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1. UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok Sukromnej materskej $koly Gercenova 10, Bratislava, je vypracovany
v zmysle zédkona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (dalej len Skolsky zdkon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, podla vyhlasky o materskej skole ¢. 306/2008 Z. z. v zneni jej novely
¢. 308/2009 Z. z. (dalej len vyhladka o MS). V pracovnopravnych vztahoch sa postupuje v zmysle
Zakonnika prace, Pracovného poriadku, zakona ¢. 552/2003 o vykone vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov, zdkona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v skolstve
a Skolskej samosprdve a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, s prihliadnutim
na Specifické podmienky Sukromnej materskej Skoly, Gercenova 10, 851 01 Bratislava (dalej len
materska 3kola alebo MS).

Skolsky poriadok je vypracovany v zmysle re$pektovania medzinarodnych dokumentov —
Dohovoru o pravach dietata a Listiny ludskych prav.

Je zavazny pre vsetkych zamestnancov materskej Skoly a pre rodicov, resp. zdkonnych zastupcov
deti, ktoré su rozhodnutim riaditelky prijaté do materskej Skoly. Pre zamestnancov, ktori vykonavaju
prace na zéklade dohdd, sa vztahuje v rozsahu pracovno-pravnych predpisov.

Skolsky poriadok upravuje najméa podrobnosti o:

- vykone prav apovinnosti deti aich zdkonnych zastupcov v materskej Skole, pravidlach
vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej Skoly,

- prevadzke a vnutornom rezime skoly,

- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti aich ochrany pred socialno-
patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

- podmienkach nakladania s majetkom, ktory Skola spravuje.

Skolsky poriadok zverejiiuje riaditelka MS na verejne pristupnom mieste v materskej $kole
a preukazatelnym spésobom s nim obozndmi zamestnancov adeti aojeho vydani aobsahu
informuje zakonnych zastupcov deti.

Skolsky poriadok bol prerokovany so zriadovatelom, s pedagogickymi a prevadzkovymi
zamestnankyfiami MS, so zakonnymi zastupcami na plendrnom zasadnuti rodi¢ovského zdruzenia
pri SMS Gercenova 10, Bratislava a zarovef schvaleny.

Skolsky poriadok bol prerokovany v pedagogickej rade dria 15. 8. 2019.
Skolsky poriadok je platny od 2. 9. 2019.



2. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Zriadovatelom Sukromnej materskej Skoly Gercenova 10, Bratislava je ASROW o. z.,
so sidlom Gercenova 10, 851 01 Bratislava, ICO: 42 180 341, registrované Ministerstvom vnutra
Slovenskej republiky pod cislom spisu VVS/1-900/90-35815.

Materska skola je typizovana, trojtriedna, s vyucovacim jazykom slovenskym. Poskytuje
celodennu formu vychovy a vzdeldvania pre deti spravidla vo veku od 3 do 6 rokov, ako aj pre deti
s odloZenou skolskou dochadzkou. Po dohode s rodiémi moéze byt upravena na poldenny pobyt.
Vzdeldvaci proces sa riadi Skolskym vzdeldvacim programom Pramienok, ktory vychadza zo
Statneho vzdeldvacieho programu pre predprimdrne vzdeldvanie v materskych kolach. U¢ebnymi
osnovami su vzdeldvacie $tandardy, ktoré su rozdelené do mesaénych tém a podtém. MS sa
zameriava na Program rastu — rozvoj charakterovych vlastnosti a ziskavania dobrych ndvykov
a Program ranej stimulacie.

Objekt materskej Skoly sa nachddza v peknom, tichom prostredi mestskej ¢asti Bratislava —
Petrzalka, (nedaleko Zelezni¢nej stanice PetrZalka), na prizemi Spojenej $koly Svitej Rodiny,
Gercenova 10 v Bratislave. Priestory materskej Skoly su od priestorov Skoly oddelené vlastnymi
dverami a odhluénené. Kazda trieda je vybavena samostatnym hygienickym zariadenim. So
samostatnym pristupom z chodby sa nachddzaju oddelené socidlne zariadenia pre zamestnancov
a navstevy, miestnost s vylevkou pre prevadzkovych zamestnancov, sklad pomdcok a spotrebného
materialu, miestnost na stretnutia s rodiémi (zaroven kniznica), multifunkénd miestnost (ucebna,
konferencn3, skoliaca a tutorska...), vydajna kuchyna a kanceldria.

Satne deti st umiestnené na chodbe koly. Tvoria ich lavi¢ky s priestorom na odkladanie pre-
zuviek a vesiakova policka pre kazdé dieta. Kazda trieda ma samostatny vstup a vlastnd umyvaren,
ktord je vybavenad toaletami, umyvadlami, veSiakmi pre uteraky, polickou na odlozenie pohara so
zubnou pastou a zubnou kefkou, drziakom na toaletny papier, ddvkovaéom mydla a zasobnikom na
papierové toaletné utierky. Interiér kazdej triedy je cleneny tak, aby vyhovoval rozmanitym
skupinovym aj individudlnym ¢innostiam deti. Vybavenie tried, nabytok, herné prvky a didaktické
pomocky respektuju antropometrické poziadavky zodpovedajuce poctu aveku deti. SU zo
zdravotne neskodnych a certifikovanych materialov a spifiaju hygienické, bezpe¢nostné a estetické
poziadavky. Ich rozmiestnenie respektuje potrebu deti mat dostatok priestoru na hru, pohybové
¢innosti aj odpocinok. Hrové centrd aktivit si umiestiované v priestore a podporuju spontannu
a tvoriva hru deti, ako aj planovanu vzdelavaciu ¢innost pedagdgov.

Priestorové afunkéné clenenie je plne vsulade svyhlaskou MZ SR ¢&. 527/2007 Z. z.

o podrobnostiach a poZiadavkach na zariadenia pre deti a mladez.



Materska skola zabezpecuje detom stravu (desiata, obed, olovrant) dovozom z ucelového
stravovacieho zariadenia. Strava sa pripravuje podla materidlno-spotrebnych noriem pre
predskolské a Skolské stravovanie. Strava sa rozdeluje vo vydajnej kuchyni, na servirovacom voziku
sa prevaza do tried, kde deti stravu konzumuju.

Na pobyt vonku sluzi skolsky dvor, ktory je vysadeny zeleriou (trava, stromy, kriky, trvalky)
a nadvizuje na budovu $koly. Areal MS je oploteny, branky do aredlu maju bezpe¢nostny uzaver.
Nachadza sa tu certifikované multifunkéné detské ihrisko. Dominuje mu velky bezecky okruh z liatej
gumy, umely kopec so Smyklavkami, pieskovisko (chranené pred znecistenim) a dalSie herné prvky,
ako hojdacky na pruzine, zavesné hojdacie hniezdo, lanové a drevené balanéné prvky i dreveny
vlacik. V zadnej Casti ihriska je vybudovana uzitkova zéna s vysadbou ovocnych drevin a vyvysenym
zahonom uréenym na pestovanie sezénnej zeleniny, kompostovisko, hmyzi hotel a vodna pumpa.
Priestor dotvara pieskova kuchyna vytvorend z drevenych paliet a dalSie herné prvky, ktoré
podnecuji detsky experiment, hru a tvorivost. Travnatd plocha ma 680 m2. Skolskd zéhrada je
pravidelne udrZiavana a obnovovana tak, aby zodpovedala vietkym hygienickym a bezpe¢nostnym

poZiadavkam.



3. VYKON PRAV A POVINNOSTI DETi A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV,
PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSiMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

Vykon prav a povinnosti deti aich zakonnych zastupcov je v sulade s dobrymi mravmi, nikto

nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na skodu druhého dietata, resp. druhej osoby.

3.1

Prava dietata

Kazdé dieta ma pravo na:

3.2

rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

vzdeldvanie v stdtnom a materinskom jazyku,

vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienickom prostredi,

na individudlny pristup respektujuci jeho schopnosti, moznosti, nadanie a zdravotny stav,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

organizdaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

Uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany pred fyzickym, psychickym a sexualnym nasilim,
nahradu Skody, ktord mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo v priamej suvislosti s nimi,
informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdeldvacich vysledkov.

Dieta so $pecialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami (dalej len SVVP) méa pravo na vychovu
s vyuzitim Specifickych foriem a metdd (ktoré zodpovedaju jeho potrebdam) a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoznuju.

Detom cudzincov s povolenym pobytom na Uzemi Slovenskej republiky a detom Ziadatelov
o udelenie azylu a Slovakov Zijucich v zahranici sa poskytuje vychova, vzdelavanie a stravovanie

v materskej Skole za tych istych podmienok ako ob¢anom Slovenskej republiky.

Povinnosti dietata

Kazdé dieta prijaté do MS je povinné (primerane veku):

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zucastiujlcich sa na vychove a vzdelavani,
dodrziavat skolsky poriadok a dalSie vnutorné predpisy Skoly,

Setrne zaobchadzat s majetkom skoly,

konat tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost dalsich
0s0b zucastriujucich sa na vychove a vzdelavani,

spravat sa dostojne k ostatnym detom a zamestnancom $koly,



= reSpektovat pokyny zamestnancov skoly, ktoré si vsulade so vSeobecne zavaznymi

nariadeniami, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

3.3 Prava zakonného zastupcu dietata
Zakonny zastupca dietata ma pravo:

= vybrat pre svoje dieta 3Skolu, ktorda poskytuje vychovu a vzdeldvanie zodpovedajlce
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, pricom respektuje jeho
vierovyznanie, svetonazor, ndrodnostnu a etnicku prislusnost,

» Ziadat, aby vychova a vzdeldvanie boli v stlade s principmi a cielmi podla Skolského zakona,

»  oboznamit sa so Skolskym vzdeldvacim programom Pramienok a $kolskym poriadkom,

= byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

= na poskytnutie poradenskych sluZieb tykajdcich sa vychovy a vzdeldvania svojho dietata,

= z(castnit sa na vychovno-vzdeldvacom procese po predchadzajucom suhlase riaditelky skoly,

= vyjadrovat sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu skoly prostrednictvom organov Skolskej

samospravy.

3.4 Uprava rodic¢ovskych prav rodi¢ov dietata
Materska skola dbd na naplnenie rodi¢ovskych prav a povinnosti zdkonnych zdastupcov

aj v €ase konania rozvodu a Uprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu,
tak ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Upravu vykonu rodicovskych prav
a povinnosti k dietatu (t.z. kazdy rodi¢ ma pravo priviest dieta do MS aj ho z neho vyzdvihnut, kazdy
rodi¢ ma pravo a povinnost starat sa o svoje dieta, kazdy rodi¢ je povinny dodrziavat a reSpektovat
Skolsky poriadok).

Pedagogické zamestnankyne MS pocas prebiehajiceho konania o Uprave vykonu
rodiCovskych prav a povinnosti k dietatu zachovajui neutralitu vo svojich postojoch, poskytnu
objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyZiada. Obsah pisomného
stanoviska neposkytnu Ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov.

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zakonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, materska skola bude riesit vietky zaleZitosti
tykajuce sa dietata vyhradne s rodicom, ktory ma dieta v beZnych veciach zastupovat. Rodi¢ je
povinny vedeniu $koly odovzdat fotoképiu sudneho rozhodnutia.

V pripade, Ze sud rozhodne o striedavej starostlivosti, pripadne o case starostlivosti
jednotlivych rodi¢ov o dieta je materska $kola aj rodi¢ povinny toto rozhodnutie re$pektovat.

Rozhodnutie sudu je zavdzné pre obe strany — rodica aj Skolu!



1. 3.5 Povinnosti zakonného zastupcu dietata

Kazdy zdkonny zastupca dietata, ktoré je prijaté do MS, je povinny:

dodrziavat podmienky vychovy a vzdelavania svojho dietata urc¢ené Skolskym poriadkom,

dbat na socidlne a kulturne zazemie dietata, reSpektovat jeho vychovno-vzdelavacie potreby,
informovat skolu o zmene zdravotnej spésobilosti dietata, o jeho zdravotnych problémoch alebo
inych zdvaZnych okolnostiach, ktoré by mohli ovplyvnit priebeh vychovy a vzdelavania,

ctit si fudsky déstojnost deti vMS aich rodi¢ov, pedagogickych aj nepedagogickych
zamestancov MS,

re$pektovat pokyny riaditelky a zamestnancov MS, ktoré su v stlade so vieobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi a dobrymi mravmi,

zabezpedit pre svoje dieta jednotné oblecenie vtakom mnoiZstve, aby ho mohlo nosit denne
do materskej Skoly,

nenarusovat priebeh vychovno-vzdeldvacej ¢innosti opakovanymi neskorymi prichodmi,
prevziat dieta z MS do skoné&enia prevadzky (17.00),

pravidelne v stanovenych terminoch uhrddzat vsetky poplatky materskej skoly,

reSpektovat, Ze pocas pobytu dietata v materskej Skole sa komunikacia s dietatom uskutocriuje
len prostrednictvom prislusnej ucitelky alebo riaditelky,

reSpektovat, Ze dieta pocas pobytu v materskej Skole nesmie pouZivat mobilné telefony
a prostrednictvom nich prenasat informacie tretim osobam o ostatnych detoch
a zamestnancoch materskej skoly,

v zdkonom stanovenom termine zapisat svoje dieta na plnenie povinnej skolskej dochadzky,
spolupracovat so zamestnancami materskej Skoly, pravidelne sa informovat prostrednictvom
informacnych systémov (vyveska, nastenky, mailova komunikacia, webova stranka...) a aktivne
sa zaujimat o dianie v materskej skole, o vychovno-vzdeldvacie vysledky a spravanie svojho
dietata, zapajat sa do aktivit organizovanych materskou skolou,

zucasnovat sa pravidelnych tatorskych stretnuti minimalne 3x do roka (obidvaja rodicia),

nahradit $kodu, ktoru jeho dieta Umyselne spdsobilo poéas pobytu v MS.



3.6 Pravidla vzajomnych vztahov rodi¢ov a zamestnancov materskej

Materska skola je povinna:

» napliiat rodi¢ovské prava a povinnosti zakonnych zastupcov pocas konania o rozvode a Uprave
vykonu rodic¢ovskych prav k dietatu az do rozhodnutia sudu,

» zachovéavat neutralitu pocas prebiehajuceho konania o Uprave vykonu rodi¢ovskych prav
a povinnosti k dietatu,

= v pripade potreby poskytnut nezaujaté stanovisko len sudu, ak si ho vyZiada; obsah pisomného
stanoviska nemoze poskytnut Ziadnemu z dotknutych zdkonnych zastupcov,

= reSpektovat rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sudu,

» riesit vSetky zéleZitosti tykajuce sa dietata vyhradne so zakonnym zastupcom, ktory na zaklade
rozhodnutia sidu ma dieta v beZnych veciach zastupovat,

» v pripade, ak zakonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta do ¢asu skoncenia prevadzky materskej
Skoly, kontaktovat postupne zakonnych zastupcov a vsetky splnomocnené osoby; v pripade
nemoznosti kontaktovania sa a nevyzdvihnutia dietata z materskej Skoly, bude kontaktovat
policiu,

» v pripade podozrenia, Ze zdkonny zastupca opakovane preberd dieta pod vplyvom alkoholu
alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny nasvedcujluce zanedbavanie
riadnej starostlivosti, je povinnostou MS po pisomnom upozorneni zakonného zastupcu

informovat o tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny SR.

3.7 Prava pedagoégov a zamestnancov Skoly
Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi
vSeobecnu aj osobitd ochranu pred Utokmi, ktoré su priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo zasahmi
do jeho prdva na ochranu osobitosti a jej prejavov a nastanu pocas vykonu pedagogickej alebo
odbornej ¢innosti alebo v suvislosti s nim. Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma
postavenie chranenej osoby podla zakona ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich pred-
pisov, €o znamena, Ze trestny ¢in spachany na takejto osobe sa tresta prisnejsie.
= Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym osobam
poskytuje ochranu aj priestupkovy zakon. Ide o priestupky proti ob¢ianskemu spolunazivaniu.
= Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma ako kazda fyzicka osoba pravo na
ochranu svojej osobnosti, najma Zivota a zdravia, obcianskej cti a fudskej dostojnosti, ako aj
sukromia, svojho mena a prejavov osobnej povahy.

Uvedené prava sa zarucuju kazdému v stlade so zasadou rovnakého zaobchdadzania.

10



Vykon prav a povinnosti musi byt v sulade s dobrymi mravmi.

Nikto nesmie uvedené prava a povinnosti zneuzivat na $kodu druhého.

4. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1 PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY
Materska Skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 7.00 do 17.00 hod.

Pravidld prevadzky materskej $koly st prerokované s rodiémi pri prijimani deti do MS a na prvej
plenarnej schodzi Rodi¢ovského zdruzenia. Skolsky poriadok je k dispozicii v triedach, kancelarii a na
chodbe materskej Skoly.

Zakonni zdastupcovia, ktori sa s nim neoboznamili na plendrnej schédzi rodi¢ovského
zdruzenia v septembri prislusného kalendarneho roka, si ho precitaju a svojim podpisom potvrdia,
7e so Skolskym poriadkom boli oboznameni (spravidla do konca oktdbra).

Prevadzku materskej Skoly mozno aj obmedzit alebo prerusit. Cez letné prazdniny sa
prevadzka materskej Skoly prerusi minimalne na sStyri tyZdne z dévodov potreby dokladného Cistenia
priestorov materskej Skoly, dezinfekcie prostredia a hraciek. Prerusenie alebo obmedzenie
prevadzky materskej skoly cez letné prazdniny oznami riaditelka dva mesiace vopred.

Pedagogické a prevadzkové zamestnankyne si Cerpaju dovolenku podla stanoveného planu
dovoleniek najma v case letnych prazdnin, ale podla potreby a prevadzkovych moznosti aj pocas
Skolského roka so sthlasom riaditelky skoly a zriadovatela, resp. nim povereného zastupcu.

Pocas ostatnych skolskych prazdnin sa z dévodu znizeného stavu deti aktudlne obmedzi
prevadzka niektorych tried. Triedy sa mo6zZu spajat so zretefom na dodrzanie maximalneho poctu
deti na pedagogicku zamestnankynu a priestory triedy.

Materska skola méze pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami zistovat predbezny zaujem
zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v ¢ase prazdnin. Pri znizenom zaujme
zakonnych zastupcov o materski Skolu méze dojst k zmene organizacie vychovno-vzdelavacej
¢innosti, rozsahom a sp6sobom zabezpedenia stravovania, vykurovania atd.

O organizacii vychovno-vzdeldvace]j ¢innosti a prevadzke materskej skoly pocas Skolskych
prazdnin rozhoduje riaditefka v spolupraci so zriadovatelom, pricom reSpektuje opravnené
poziadavky zakonnych zastupcov.

O pripadnom preruseni alebo obmedzeni prevadzky informuje riaditelka pisomnym
oznamom, ktory je vyveseny na dverach prislusnej triedy, ktorej sa zmena tyka. V pripade

celoskolského obmedzenia alebo preruSenia prevadzky je oznam pristupny na webe, vyveske
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a vstupoch do kazdej triedy. Na ozname byva uvedeny dovod prerusenia alebo obmedzenia

prevadzky, termin, triedy, ktorych sa obmedzenie tyka, ako aj spdsob nahradnej organizacie.

RieSenia neocakavanych udalosti

Prevadzka MS moZe byt docasne prerusend aj zo zavainych ddévodov, ktoré ohrozuju
zdravie zverenych deti, alebo m6zu spdsobit zavaziné skody na majetku.
V pripade havarie, alebo inych ne¢akanych udalosti sa bude manaiment MS riadit rozhodnutim zria-
dovatela, v sucinnosti s platnou legislativou rezortu Skolstva a rezortu zdravotnictva v zaujme bez-
pecnosti a zdravia deti.

V Case prerusenia prevadzky su vietky priestory materskej Skoly uzamknuté.

4.2 PRUIMANIE DETi DO MATERSKEJ SKOLY
Deti (spravidla vo veku 3 — 6 rokov) sa do materskej skoly prijimaju na zaklade podanej

Yiadosti na predprimarne vzdeldvanie. Ziadost si zdkonny zdstupca méze stiahnut z webovej stranky
MS alebo prevziat osobne v MS. Ziadost podpisuju obaja zdkonni zastupcovia. Zakonny zastupca
v Ziadosti vyplni vSetky poZadované udaje, vratane potvrdenia o zdravotnej spdsobilosti, ktoré
obsahuje aj udaj o povinnom ockovani od oSetrujuceho lekara. Pri prijimani dietata so Specialnymi
vychovno-vzdeldvacimi potrebami odovzdd aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného

poradenstva a prevencie.

4.2.1 Postup a podmienky prijatia

Deti sa do MS prijimaju na zaklade Ziadosti o prijatie, ktort podava zakonny zastupca dietata
elektronicky alebo pisomne k 1. 9. nasledujiceho skolského roka. O prijati / neprijati dietata bude
zdkonny zastupca informovany elektronickou formou a pisomné potvrdenie si mdze vyzdvihnut
v kanceldrii MS po predloZeni preukazu totoznosti. Vyjadrenia vyddva riaditelka najneskér do 30.
juna prislu§ného kalendarneho roka. O zmene volnych miest v MS informuje rodi¢ov neprijatych
deti priebezne. Pokial je volna kapacita materskej Skoly, moze riaditelka materskej skoly rozhodnut
o prijati dietata aj v priebehu skolského roka.

Dieta je zavazne prijaté do materskej skoly po podpisani Zmluvy o poskytovani vzdelavania
a uhradeni zapisného podla aktualneho Prehladu Skolného a poplatkov, najneskér do 10 dni od

podpisu zmluvy.
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4.2.2 Kritéria pri prijimani deti do MS:

Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovfsilo piaty rok, dieta
s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky a dieta s dodato¢ne odloZzenym
zaCiatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Ak bude viac Ziadosti ako je kapacita materskej skoly, zohladfiuje sa prijimanie surodencov
deti uz navstevujucich matersku skolu.

V pripade, Ze dieta v obdobi predprimarneho vzdelavania navstevovalo ini matersku skolu
na Uzemi Slovenskej republiky, zakonny zastupca je povinny predloZit pisomné potvrdenie o ukon-
¢eni vzdeldvania v tejto MS s uvedenim datumu ukonéenia. Potvrdenie sa zaeviduje v osobnom

spise dietata.

4.2.3 Doklad o zdravotnom stave dietata

Ziadost bez vyjadrenia pediatra sa povaZuje za porudenie ustanovenia podla § 3 ods. 1
vyhlasky MS SR €. 306/2008 Z. z. a v zmysle § 57 ods. 13 zakona o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia ¢. 355/2007 Z. z. sa spravneho deliktu dopusti riaditel, ak prevezme Ziadost bez
Udaja o povinnom ockovani. Takéto prihlasky nebudu akceptované.

V pripade, Ze rodi¢ zdmerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietata pripadné ochorenie dietata, povaZuje sa to za zavainé porusenie $kolského poriadku
amobdie viest kvydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial' rodi¢
nepredloZi vietky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok

informacii a rozhodnut o dalSom postupe.

4.2.4 Sebaobsluiné a hygienické navyky deti pri prijimani do MS

Dieta, ktoré planuje rodi¢ prihlasit do MS musi spifiat kritéria prijatia a to:

sebestacné pri vykondvani zakladnej potreby pouzivania sanitarneho zariadenia — toalety, (tzn.

nepomocuje sa, nepouziva plienky a pod...),

- dokazat s pomocou dospelej osoby pouZivat vodovodnu batériu, mydlo, uterdk, vreckovku,
toaletny papier...

- byt vedené k osvojeniu si spravnej techniky kychania, smrkania, kaslania,

- vediet sa s drobnou pomocou vyzliect (napr. rozopnutie gombikov),

- s pomocou dospelého samostatne sa obliect,

- vediet pit z pohara,

- samostatne jest, pri jedle pouzivat lyZi¢ku (podla veku aj vidlicku),
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- vediet sediet za stolom a dodrZiavat ¢istotu pri stolovani.

4.3 DOCHADZKA DETi DO MATERSKEJ SKOLY

4.3.1 Dokumentacia potrebna pri nastupe dietata do MS
V deni prvého nastupu dietata do materskej skoly zakonny zastupca podpise pisomné
vyhlasenie, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne
opatrenia. Vyhlasenie nesmie byt starsie ako jeden den.
Sucasne predklada:
= 2x fotokdpiu karty poistenca (zmenu poistovne je rodi¢ povinny ihned oznamit a dolozZit
aktualnou fotokdpiou ZP),
= evidencny listok,
= splnomocnenie pre vyberanie dietata inou osobou (podpisany oboma rodi¢mi!),
= osobny orientaény dotaznik pre pedagdgov (aspon tyzden vopred, aby sa ucitelky mohli
oboznamit s délezitymi informdaciami a dosledne sa pripravit na zaciatok sk. roka).
Zakonni zastupcovia st povinni nahlasit vietky zmeny osobnych udajov dietata, ktoré sa udeju

v priebehu skolského roka riaditelke.

Materska $kola ma pravo ziskavat a spractvat osobné udaje:

a) o detoch v rozsahu:

- meno a priezvisko,

- datum narodenia,

- bydlisko,

- rodné dislo,

- $tatna prislusnost,

- narodnost,

- informacie o fyzickom a dusevnom zdravi,

- informacie o mentdlnej Urovni vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Speciadlno-
pedagogickej diagnostiky.

b) o zakonnych zastupcoch v rozsahu:

- meno a priezvisko,

adresa trvalého bydliska,

adresa zamestnavatela,

pracovny cas,
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- kontakt na komunikaciu (teleféon, e-mail).

O zaradeni dietata do triedy su rodic¢ia informovani na osobnom stretnuti alebo
informovanym oznamom na nastenke chodby MS najneskér v prvy deri $kolského roka. Zaradenie
do tried (v stlade s § 28 ods. 17 pism. Skolského zakona) uréuje riaditelka spravidla podla veku, tie?
na zaklade Urovne osobnostného rozvoja dietata a podla kapacity jednotlivych tried.

Preradenie dietata v priebehu Skolského roka do inej triedy je v kompetencii riaditelky skoly,

po prerokovani so zakonnymi zdstupcami a s ich suhlasom.

4.3.2 Zdravotné alebo vychovno-vzdelavacie problémy deti

Zakonni zastupcovia st povinni informovat MS o zmendch v zdravotnom stave dietata alebo
inych zavaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania dietata
(§ 144 ods. 7 pism. d) zakona ¢. 245/2008 Z. z. ), ak tak neurobia, riaditelka materskej skoly po
nastupe dietata do materskej skoly, po zisteni okolnosti, pristupi k tomu, Ze zdkonnym zastupcom
vydad rozhodnutie bud o preruseni dochadzky dietata alebo o pred¢asnom ukonceni
predprimdrneho vzdeldvania z dovodu, Ze materskd skola nie je schopnd vzhladom na svoje
podmienky, poskytnut dietatu vychovu a vzdelavanie.

V pripade, Ze pocas dochadzky dietata nastanu zdravotné alebo vychovno-vzdeldvacie
problémy, riaditelka alebo triedna ucitelka vyzve rodic¢ov k spolupraci so Specialistom (napr. detsky
psycholdg, Specidlny pedagdg, psychiater, neuroldg a pod.). V pripade, Ze rodi¢ nebude
spolupracovat s riaditelkou ani pedagogickymi zamestnancami, povaZuje sa to za porusenie
Skolského poriadku a po pisomnom upozorneni mdzie mat za nésledok pred¢asné ukoncenie

dochdadzky dietata do MS.

4.3.3 Deti so Specialnymi vychovno-vzdeldavacimi potrebami

Prijatiu dietata so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami (dalej len SVVP) méie
predchadzat diagnosticky pobyt dietata po dohode rodicov s riaditelkou MS. O forme pobytu sa
rozhodne s prihliadnutim na individudlne osobitosti dietata. Deti so SVVP sa v pripade prijatia
zaraduju do tried s ostatnymi detmi, pricom sa v zavislosti od druhu ich obmedzenia zniZuje stav
deti najviac o dve na kazdé dieta so SVVP. Riaditel na zaklade doékladného zvazenia uréi formu
vychovy a vzdelavania z hladiska organizacie (poldennd, celodennd), z hladiska rozsahu (niekolko
hodin, niekolko dni v tyzdni) z hladiska podmienok (ucast asistenta). Pri zniZzenej adaptacnej
schopnosti, resp. pri zisteni, Ze dieta potrebuje Specidlnu starostlivost vzhladom na jeho telesné,
alebo dusevné zdravie, v pripade, Ze dieta ohrozuje svojim spravanim seba, iné deti alebo

zamestnancov Skoly, mézZe riaditelka po prerokovani so zriadovatelom a zdkonnymi zdstupcami
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rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do MS, resp. o jeho preradeni do inej $pecializovanej

materskej Skoly. V materskej skole mozZe posobit asistent ucitela.

4.3.4 Odklad povinnej skolskej dochadzky

Termin konania zapisu deti do ZS na pInenie povinnej $kolskej dochadzky je od 1. aprila do
30. aprila. Rozhodnutie o odklade povinnej $kolskej dochadzky dietata predloZi rodi¢ riaditelke MS
spravidla do konca maja kalenddrneho roka. Rozhodnutie o odklade zadiatku plnenia Skolskej
dochadzky mu vystavi riaditel ZS, v ktorej bolo dieta na zapise. Toto rozhodnutie musi byt opatrené
gulatou peciatkou ZS.

Rozhodnutie o dodato¢nom odklade plnenia povinnej skolskej dochadzky dietata predlozi
zékonny zdstupca spolu so Ziadostou o prijatie dietata do MS aj s potvrdenim o zdravotnom stave

dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast.

4.3.5 Adaptacny program

Z dévodu lah$ej adaptacie dietata na pobyt v materskej $kole ma MS vypracovany adaptacny
program, s ktorym su obozndmeni rodi¢ia na osobnom stretnuti. O nutnosti, priebehu a forme
adaptacného obdobia rozhodne riaditelka s triednou ucitelkou a rodicom prihliadajuc
na individudlne osobitosti dietata. Proces prispésobovania sa na nové prostredie je individualny, je
zavisly od individualnych osobitosti kazdého dietata (najma starsie deti ho nemusia potrebovat).
Adaptaéné obdobie dietata na nové prostredie materskej $koly trva jeden a# tri mesiace. Dizka po-

bytu v MS je v rozmedzi 1 — 4 hodin denne.

Navrhované fazy:

1. Pobyt vonku alebo popoludnajsie aktivity na skolskom dvore v sprievode rodica.

2. Dopoludnajsie aktivity 1 — 2 hodiny bez rodi¢a (v opodstatnenom pripade s ucastou rodica).

3. Dopoludnajsie aktivity 2 — 3 hodiny + obed (s rodi¢com alebo samotné podla dohody s riaditel-
kou).

4. Poldenny pobyt.

5. 5 — 6 hodin vratane popoludnajsieho odpocinku, rodi¢ prichddza hned po budeni deti o 14.20
hod.

Ucitelky sa vopred oboznamia s informdaciami rodicov o dietati z Dotaznika. V spolupraci
s riaditelkou dohodnu priebeh adaptacie s kazdym rodi¢om individudlne (forma a dizka pobytu

a pod.). Dennodenne pozoruju spravanie a konanie dietata, jeho aktudlny stav a pomahaju mu
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zvladnut cestu k dosiahnutiu Zelatelného stavu. Deti si v adaptaénom obdobi méZu priniest so sebou
vlastnu hracku, oblubenu knihu alebo fotografiu rodica.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme jeho zdravého vyvinu méze
riaditelka, na navrh uciteliek, po prerokovani s rodi¢mi alebo na zdklade ich pisomnej Ziadosti
rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly (na dohodnuty ¢as) alebo o ukonceni

tejto dochdadzky.

4.3.6 Prerusenie dochadzky dietata do materskej Skoly

O preruseni dochadzky dietata do materskej skoly z dévodu zniZenej adaptacnej schopnosti
riaditel materskej Skoly vyda v sulade s § 5 ods. 14 pism. c) zakona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodnutie.
V tomto rozhodnuti sa uvadza presny cas (datum) od kedy do kedy bude dochadzka dietata
prerusend. Zakonny zastupca dietata so znizenou adaptacnou schopnostou v dostato¢nom ¢asovom
predstihu (najneskér dva tyZzdne pred uplynutim casu, dokedy ma dieta prerusenu dochadzku
do materskej Skoly) pisomne oznami, ¢i bude dieta pokracovat v predprimarnom vzdelavani
v materskej Skole.

Prerusenia dochadzky dietata do materskej skoly, napr. z dévodu choroby sa realizuje tak,
Ze zakonny zastupca poziada o prerusenie dochadzky z dévodu choroby dietata a riaditel materskej
Skoly na tuto Ziadost ,,odpoveda” vydanim rozhodnutia o preruseni dochadzky podlia § 5 ods. 14

pism. c) zdkona ¢. 596/2003 Z. z.

4.4 UHRADA POPLATKOV V MATERSKEJ SKOLE

Vzdeldvanie v materskej $kole sa poskytuje v zmysle &l. 42 ods. 3 Ustavy Slovenskej republiky
za Ciasto€nu Uhradu. Na cCiasto¢nu uhradu neinvesti¢nych vydavkov materskej skoly prispieva rodic
alebo ind osoba, ktord ma voci dietatu vyZivovaciu povinnost. Okrem skolného je rodi¢ povinny
uhradit materskej skole naklady spojené so stravovanim dietata. Vyska skolného a stravného a ich
splatnost je uréena na zéklade aktualneho Prehladu $kolného a poplatkov a Zmluvy o poskytovani
vzdeldvania, ktoru uzatvaraju obidvaja zdkonni zastupcovia dietata so zriadovatefom MS, ktorym je

ASROW o. z.

Skolné sa uhradza bankovym prevodom na uéet MS:
¢.0.2921876831/1100

IBAN: SK25 1100 0000 0029 2187 6831

SWIFT: TATRSKBX

17



V MS nosia deti jednotné oblecenie, ktoré sa objednava elektronicky v e-shope na webovej
stranke $koly. Pristupové hesla st vytvorené pre rodi¢ov deti navitevujicich MS. Cena za objednany
tovar sa uhradza prostrednictvom platobnej brany GoPay platobnou kartou alebo priamou Uhradou
na Ucet MS. Najneskor do 3 pracovnych dni od Uhrady si moze zakonny zastupca prevziat objednané
obleéenie v kancelarii MS.

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi opakovane $kolné a dalSie poplatky v stanovenom termine,
zriadovatel moZe po predchadzajicom upozorneni rodi¢a rozhodnut o ukonceni Zmluvy

o poskytovani vzdelavania dietata.

4.5 VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY

4.5.1 Organizacia tried a vekové zlozenie deti

Materskd Skola ma tri triedy, ktoré su oznacené nazvami: Lienky, Vcielky, Sovicky. Vekové
zloZenie deti v triedach sa meni a prispésobuje poctu, veku a osobitosti a vyspelosti novoprijatych
deti.

Kapacita materskej Skoly (podla hygienickych a bezpecnostnych noriem) je 56 deti v troch triedach.
Maximalny pocet deti v triede podla Skolského zakona je:

e 20 deti vo veku od troch do Styroch rokov,

e 21 deti vo veku od Styroch do piatich rokov,

e 22 deti vo veku od piatich rokov do zacatia povinnej Skolskej dochadzky,

e 21 deti vo veku od troch do Siestich rokov.

Podla Zakona 324/2012 Z. z, ktory zaviedol zmeny v Skolskom zakone ¢&. 245/2008 Z. z. § 28
ods. 10 Skolského zadkona, mdie riaditelka materskej $koly so suhlasom zriadovatela
v odovodnenych pripadoch prekrocit pocet deti v triede, najviac vSak o tri deti na triedu.

Do triedy mozno prijat najviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami,
pricom najvyssi pocet deti vtriede sa zniZuje odve deti za kazdé dieta so zdravotnym
znevyhodnenim.

Vychovno-vzdelavaciu ¢innost v materskej Skole zabezpecuje 6 uciteliek predprimarneho
vzdeldvania, ktoré spifiaju podmienky odbornej a pedagogickej spdsobilosti v stlade s platnou

legislativou. V kazdej triede pracuju na smeny dve ucitelky.

4.5.2 Usporiadanie dennych cinnosti — Denny poriadok

07.00 Otvorenie materskej skoly,

e 07.00-08.10 hry a Cinnosti podla vyberu deti,
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08.10 — 08.30 zdravotné cvicenia,

08.30 — 08.50 ranny kruh, rana stimulacia,

08.50 — 09.15 cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobnd hygiena, stolovanie, stravovanie —
desiata),

09.15 — 10.00 vzdeldvacie aktivity,

10.00 — 11.30 pobyt vonku — sucastou pobytu vonku su najma spontanne pohybové aktivity,
volné hry podla vyberu deti a vychddzka mimo aredlu materskej Skoly, v rdmci pobytu vonku
mo&zu byt zaradené aj vzdelavacie aktivity a zdravotné cvicenie; sebaobsluzné Cinnosti (oblieka-
nie a obuvanie),

11.30 — 12.00 cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu, osobna hygiena, stolovanie, stravovanie -
obed (Lienky),

11.45 — 12.15 cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu, osobna hygiena, stolovanie, stravovanie -
obed (Vcielky),

12.00 — 12.30 cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu, osobna hygiena, stolovanie, stravovanie -
obed (Sovicky),

12.15 - 12.35 odchod deti s poldennym pobytom,

12.15 - 14.30 odpocinok, oddychové a relaxacné aktivity

14.30 — 14.50 ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu, stolovanie, stravovanie — olovrant,

14.50 — 17.00 hry a ¢innosti podla volby deti — individualne, skupinové, priamo i nepriamo
usmerfiované, jazykové chvilky, kratke edukacné aktivity, krdzkova ¢innost, hodnotenie dna,

17.00 h — ukoncéenie prevadzky.

Hry a ¢innosti podla vyberu deti su spontanne alebo ucitelkou navodzované hry. Hry a Cinnosti
podla vyberu deti su zaradované ako samostatnd organizacna jednotka pocas prichadzania deti
do materskej Skoly a odchadzania popoludni. Sibezine s nimi sa mdézu uskutocnovat aj
vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podla vyberu deti sa kladie déraz na
uplatfiovanie ich individudlnych zaujmov a potrieb.

Zdravotné cvicenia sa realizuju kazdy den v urcitom Case zasadne pred jedlom (spravidla pred
desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti, pripadne
vonku). Patri k vopred planovanym cinnostiam. MéZe sa zaradit aj viackrat v priebehu dna
a moze sa realizovat v triede ako aj v exteriéri materskej skoly (Skolsky dvor, ihrisko a. i.).
Vzdeldvacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdeldvacich oblasti. V ramci vzdeldvacich aktivit sa vytvara

nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdeldvacie aktivity sa
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zaraduju ako samostatna organizacna jednotka alebo mézu byt sucastou vsetkych ostatnych
dennych cinnosti. SU realizované ako individualne, skupinové alebo frontalne aktivity deti.
Casové trvanie vzdeldvacej aktivity musi re$pektovat schopnosti a potreby deti, ich vyvinové
osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

e Pobyt vonku pini okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotnd funkciu. Sucéastou
pobytu vonku su najma spontanne pohybové aktivity, volné hry podla vyberu deti a vychadzka
mimo aredlu materskej skoly. V rdmci pobytu vonku mo6Zu byt zaradené aj vzdelavacie aktivity
a zdravotné cvicenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne hry a pohybové aktivity
deti. Ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje z dévodov nepriaznivého pocasia, je potrebné
zabezpecit podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede.

e Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu sa zabezpeéuju v pevne stanovenom ¢ase, priom sa
odporuca dodrziavat trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed, olovrant).
Cas poddvania jedla sa stanovuje podla podmienok prevadzky materskej $koly.

e Odpocinok, oddychové a relaxacné aktivity sa zaraduju po obede, pricom ich trvanie zavisi od
potrieb deti. Minimalne trvanie odpocinku je 30 minut. Nesmie sa narusat realizaciou krdzkovej

c¢innosti.

Casovy posun jednotlivych ¢innosti je mozny. Je v kompetencii uciteliek materskej $koly
upravit si jednotlivé aktivity podla podmienok svojej triedy a reagovat na podnety a zaujmy deti. Pri
striedani dennych cinnosti ucitelky respektuju: pravidelnost, déslednost, optimalny biorytmus,
bezstresové prostredie. Zdravie osobnosti je tvorené harmonickym zosuladenim fyzickej, psychickej,
socialnej, environmentalnej a duchovnej roviny zdravia. V ramci vSetkych ¢innosti v materskej Skole

sa podpora a ochrana zdravia musi realizovat v tychto vsetkych piatich oblastiach.

4.5.3 Konzultacia s pedagogickymi zamestnancami

Okrem pravidelnych tutorskych stretnuti zakonni zastupcovia maju moznost konzultacii
s pedagogickymi zamestnancami. Cas konzultécie si zakonny zastupca dohodne vopred s triednou
ucitelkou osobne alebo pisomnou formou.

Konzultacie su spravidla uUstne, v pisomnej podobe sa vyhotovuju vtedy, ak ucitelka

opakovane riesi problém, na ktory bol rodi¢ uz v predchadzajucom ¢ase upozorneny.

4.5.4 Vedenie pedagogickej dokumentacie
Pedagogicka dokumentécia sa vypifia tak, aby ju nebolo moiné menit. V pedagogickej
dokumentacii a v dalSich dokumentoch mozno zrejmé chyby opravit s uvedenim datumu opravy

a podpisom osoby, ktord opravu urobila.
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Sucastou dokumentacie su aj rozhodnutia podla osobitného predpisu.

Na osvedceni o absolvovani predprimarneho vzdeldvania nemozno robit opravy.

4.5.5 Prichod a odchod deti z materskej Skoly

Zakonni zastupcovia privadzaju deti do materskej Skoly od 7.00 do 8.10 hod., aby neskorsimi
prichodmi nenarusovali organizacné usporiadanie dennych ¢innosti a pripravu jedla vo vydajnej
kuchyni.

Materska skola sa uzatvara v ¢ase 8.15 hod. Pri neskorsom prichode, rodi¢ odovzda dieta
pri vstupnych dverach zamestnancovi MS (riaditelke, office manazérke, prevadzkovej zamestnan-
kyni) a do priestorov MS ui nevstupuje. Pocas prebiehajiceho edukaéného procesu neméiu
vstupovat zakonni zastupcovia do tried!

V pripade potreby neskorSieho prichodu pocas dna (napr. navsteva lekdra, terapie...) si
dohodne rodic¢ dietata prichod a sp6sob stravovania tak, aby nenarusil bezpecnost a priebeh
¢innosti ostatnych deti.

Rodicia (alebo nimi splnomocnené osoby) si mézu dieta z materskej skoly prevziat v Case
od 12.15 do 12.35 hod (poldenny pobyt) a po odpoludnajsom odpocinku spravidla od 15.00
do 17.00 hod (celodenny pobyt).

Zakonny zastupca je povinny dieta odovzdat osobne uditelke, pripadne inému zamestancovi
MS a upozornit ho na zavainé skutoénosti, tykajlce sa zdravotného stavu dietata alebo jeho
spravania. Rovnako je povinny pri preberani dietata prevziat dieta od ucitelky v osobnom kontakte.
Vyzdvihnutie dietata napr. zo skolského dvora bez osobného kontaktu s ucitelkou je povaZzované
za hrubé porusenie Skolského poriadku. V pripade, Ze na Skolskom dvore nie je pritomna ucitelka
z triedy, ktoru navstevuje jeho dieta, je zakonny zastupca povinny kontaktovat iného
pedagogického zamestnanca a oznamit mu prevzatie svojho dietata.

Pri vyzdvihnuti dietata po ukonceni prevadzky materskej skoly (po 17.00 hod) je zakonny
zastupca povinny na internom tlacive potvrdit svojim podpisom neskory prichod. Tlacivo slizZi na
zapocitanie nadéasovych hodin pre pedagogické a prevadzkové zamestnankyne a sucasne je
potvrdenim o prebrati dietata po skonéeni prevadzky materskej skoly.

V pripade, Ze zdkonny zastupca bez predchdadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej 8koly do ¢asu ukonéenia prevadzky MS, budu pedagogicki zamestnanci postupne
kontaktovat vsetky osoby, ktoré maju splnomocnenie na prevzatie dietata. Ak ani Ziadna
z poverenych osdb neprevezme dieta, bude pedagogicky zamestnanec kontaktovat prislusné
okresné riaditelstvo policajného zboru, ktoré (okrem vykonu svojich opravneni) disponuje aj

kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti asocidlnej kurately, ktory je
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dosiahnutelny aj mimo sluZzobného ¢asu zamestnancov. Sluzbukonajica ucitelka nesmie odviest
dieta k sebe domov, ani ho odovzdat inej osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splno-
mocnena osoba.

V pripade, Ze maju zamestnanci materskej Skoly podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane
prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok alebo ak sa u dietata prejavia
zmeny nasvedcujuce zanedbdvaniu riadnej starostlivosti, bude riaditel Skoly po predchadzajucom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, vrdmci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zdkona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a socidlnej kuratele,
informovat o tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace, socidlnych veci arodiny, oddelenie

socidlno-pravnej ochrany deti a socidlnej kurately.

4.5.6 Ranny filter

Podla zakona 355/2007 Z. z. o ochrane, rozvoji a podpore verejného zdravia, § 24, ods. 9 je
kazda ucitelka povinna kazdy den pri prijati dietata do Skolky zabezpecit, aby do Skélky boli prijaté
len zdravé deti. Preto dosledne vykonavaju ranny filter, ktory je jednoduchy, neinvazivny a prebieha
komunikativnou formou. Vykonava sa bez dotyku dietata a vidy za pritomnosti rodi¢a alebo osoby,
ktord dieta do MS priviedla.

Osoba, ktord rano privadza dieta do MS, je povinnd denne informovat ucitelku v triede
o akejkolvek zmene v zdravotnom stave dietata, (ustipnutie hmyzom, pady, modriny, vracanie,
nevolnost, hnacka, kasel....) alebo o inych zmenach, o ktorych by uditelka mala vediet (nepokojny
spanok, zvysena fyzicka zataz, zly zazitok...). Tieto zmeny je ucitelka povinna zapisat do zosita triedy
a v pripade akéhokolvek zhorsenia uvedeného stavu je povinna bezodkladne informovat zakonného
zastupcu o zmenenej situacii. Dieta preberd od zakonného zastupcu iba uditelka, ktora zodpoveda
za jeho bezpecnost a ochranu zdravia od jeho prevzatia az do odovzdania rodicovi, alebo inému
pedagogickému zamestnancovi, ktory ju v préci strieda.

Ak dieta pocas dria prejavilo priznaky akutneho prenosného ochorenia, je povinnostou
uditelky zabezpedit jeho izolaciu, do¢asny dohlad nad nim a informovat o tom zastupcu dietata.

Pre dieta, ktoré prekonalo chorobu, pri prichode do MS a prejde rannym filtrom (ucitelka
posudi jeho zdravotny stav ako vyhovujuci pre pobyt v kolektive), staci rodicom vypisané vyhlasenie
o zdravotne] spdsobilosti (pri nepritomnosti v MS dlhdej ako 5 dni), ktoré nesmie byt starsie ako
jeden den. Ak dieta po chorobe neprejde rannym filtrom — to znamena, Ze rodi¢ a ucitelka sa

nezhodnd, ¢&i je dieta uz zdravé, vtedy MS Ziada o posudenie zdravotného stavu lekara, ktory vyda
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potvrdenie o chorobe alebo zdravotnej spdsobilosti dietata ist do kolektivu. Ziadosti o postdenie
zdravotného stavu su k dispozicii na chodbe alebo v kanceldrii MS.

Zakonni zastupcovia st zodpovedni za to, e odovzdavaju dieta do MS zdravé.

Vyskyt infekénej choroby v mieste bydliska dietata maju povinnost oznamit, aby sa

v priestoroch skoly mohli v¢as urobit potrebné opatrenia.

4.5.7 Nepritomnost dietata v MS a odhlasovanie stravy

Ak je nepritomnost dietata v materskej Skole jeho zdakonnému zastupcovi vopred znama,
ohlasi to triednej ucitelke. Ak je nepritomnost dietata nahla a nepredvidana, odhlasenie z pobytu
v MS a stravy oznami rodi¢ vopred najlepsie formou sms, najneskor viak do 7.30 hod. v defi ne-
pritomnosti dietata na telefonne Cislo 0903 277 688.

Ak sa tak nestane, MS je opravnena pozadovat od zakonnych zéstupcov dietata nad sumu
pausdlneho stravného uhradit MS pau$alnu nadhradu stravného (ktorti musela uhradit MS za den,

pocas ktorého sa dieta nezucastnilo na dochadzke) vo vyske 5,- EUR.

4.5.8 Dlhodoba nepritomnost dietata v materskej skole

Dlhodobu nepritomnost dietata, dévod a predpokladany ¢as jeho nepritomnosti oznami
rodi¢ najneskér do 15 dni riaditelke materskej Skoly (osobne, telefonicky, mailom). Ak je
nepritomnost dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich dni z dévodu iného, ako choroba (liecebny pobyt),
oznami riaditelke dévod nepritomnosti pisomne (napr. vazne rodinné dévody, do¢asny pobyt mimo

bydliska, zahraniény pobyt, iné prekazky zabrafiujice dochadzke dietata do MS).

4.5.9 Preberanie dietata z materskej skoly inou osobou ako zakonnym zastupcom

Na prevzatie svojho dietata z materskej skoly méze zakonny zastupca splnomocnit iné osoby,
ktoré po prevzati za dieta zodpovedaju. Vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na
preberanie dietata z materskej skoly, musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vidy v prislus-
nom Skolskom roku. Zakonny zastupca moze splnomocnit aj svoje dalSie maloleté dieta, starsie ako
10 rokov. Tlagiva na splnomocnenie su k dispozicii v kanceldrii a na webovej stranke MS. Kazdu
zmenu je zadkonny zastupca povinny bezodkladne nahlasit. Pedagogicki zamestnanci eviduju
splnomocnenia v triedach. Ucitelka bez pisomného splnomocnenia nesmie vydat dieta cudzej
osobe!

V pripade, Ze zdakonni zdstupcovia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeinym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotoképiou uradného

rozhodnutia) informovat riaditelku materskej Skoly a triedne ucitelky.
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4.6 ORGANIZACIA DENNYCH CINNOSTI A V PRIESTOROCH MATERSKEJ SKOLY

4.6.1 Organizacia v Satni

Do MS privadzaju deti rodicia (prip. nimi splnomocnené osoby). Pri prichode a odchode z MS
maju povinnost kvoli bezpecnosti dosledne zatvarat za sebou dvere. Z hygienickych dévodov po
vstupe do priestorov MS pouZiji ochranné navleky na obuv zo zasobnika s oznadenim &isté a pri
odchode z MS ich vloZia do zdsobnika s oznacenim poufZité.

Rodicia sa pocas prezliekania deti v Satni venuju svojmu dietatu a zodpovedaju za jeho
bezpecnost. Pri prezliekani a odkladani veci vedu deti v spolupraci s pedagégmi k samostatnosti
a poriadkumilovnosti.

Kazdé dieta ma menovkou oznacené svoje miesto uréené na odkladanie oblecenia a obuvi.
Je zakazané lepit samolepky alebo inak ozvlastriovat policky a lavice. Do vesiakovej poli¢ky rodicia
detom neodkladaju jedlo, napoje, ovocie ani sladkosti. Hrubym porusenim skolského poriadku je
odloZenie liekov v priestoroch MS (ani krémy, kvapky...). Zamestnanci MS maju pravo neZiaduce veci
z poli¢iek vyhodit. Za poriadok v poli¢kach zodpovedaju rodicia, za esteticki Upravu Satne zodpo-
vedaju ucitelky a za Cistotu a hygienu prevadzkové zamestnankynne.

Deti maju mat svoje veci oznacené menom (napr. fixkou na textil). V platenej taske majui mat
dostatok nahradného oblecenia podla odporicaného zoznamu materskej Skoly. Na prezutie je rodic¢
povinny priniest dietatu vhodnu pevnu obuv (ortopedické sandale, pevné papuce...), aby sa predislo
urazu. Nevhodnou obuvou su hunaté papuce s platenou podrazkou, tanecné cvicky, drevaky, slapky
a ina volna obuv.

Rodicia su povinni odprevadit dieta do triedy a v $atni za sebou zanechat poriadok.

4.6.2 Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maju vlastnd umyvaren so socialnym zariadenim, ktoré vyhovuje veku a poctu
deti v skupine. Kazdé dieta ma oznacené miesto na policke, vlastny uterdk, pohar a zubna kefku
(Vcielky a Sovicky). Za pravidelnt vymenu uterakov (minimalne 1x tyzdenne), doplfianie toaletného
papiera, toaletnych utierok a mydla do davkovacov, suchu podlahu, hygienu WC zodpovedaju
prevadzkové zamestnankyne.

Pri pobyte deti v inej (ako svojej kmenovej) triede pouZivaju jednordzové papierové toaletné
utierky zo zasobnikov.

Deti sa vumyvarni zdrziavaju len za pritomnosti pedagdga, ktory ich vedie k zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Obzvlast doéleZiti pozornost venuju nacviku spravneho
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umyvania ruk, pouzivaniu vreckovky a toaletného papiera. Za celkovu organizaciu pobytu deti
v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC (so sklopenym krytom sedadla) a dodrZiavanie
prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpovedaju uditelky prislusne;j
triedy.

V Case pripravy na odpoludnajsi oddych sa deti od 3,5 roka pravidelne Cistia zuby podla in-
Strukcii ucitelky. Osvojuju si zaklady zubnej hygieny — spravne navyky cistenia zubov a Ustnej dutiny
pomocou kefky a poharika s vodou. Zubnu pastu pouzZivaju deti z triedy Vcielok a Soviciek (aby sa
zamedzilo prehitaniu pasty). Kazdé dieta ma svoj pohar spolu s kefkou ulozeny na poli¢ke na menom
oznaenom mieste. Na zaciatku $kolského roka rodi¢ donesie do MS 4 ks kefiek, aby sa mohli vyme-
nit minimalne v trojmesacnych intervaloch (alebo po chorobe dietata). Prevadzkova zamestnankyna

pohare raz tyzdenne dezinfikuje v umyvacke riadu.

4.6.3 Organizacia stravovania deti

ReZim stravovania v MS je organizovany v sulade s § 8 vyhlasky MZ SR ¢&. 527/2011 Z. z.
o podrobnostiach a poziadavkach na vychovné a vychovno-vzdeldvacie zariadenie pre deti a mladez
tak, Ze zodpoveda veku, zdravotnému stavu a fyzickej zatazi deti.

Dovoz stravy zabezpecuje sukromny dodavatel, s ktorym uzatvdra zmluvu zriadovatel. Od
septembra 2019 je nim spolo¢nost €JZD s. r. o. Vdaka vzajomnej spolupraci sa MS zaradila do
osvetového programu Co jedia zdravé deti. Jedalnicek redpektuje vyhlasku MS SR a OVD MZ SR.
Cielom su kvalitné, lokalne suroviny a lahko stravitelné jedla. Medzi pouZivané suroviny patri
napriklad telacie, morcacie a kralicie maso vysokej kvality, sumcek africky, vajcia z volného chovu
alebo vysokokvalitné mliecne produkty. Jedla su pripravované vylu¢ne z Cerstvej zeleniny a ovocia,
bez pouzitia geneticky modifikovanych surovin. Zaradované su tiez rozne obilné kase, kvaskové
chleby a domace Spaldové pecivo. Pre deti s miernou formou alergii su ponukané tri Specidlne
programy: No milk, No Gluten, No Milk No Gluten No Egg. Deti su vedené k uvedomelému jedeniu
— deti vedia, ¢o jedia.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda externy dodavatel, ktory stravu dovaza
v termoportoch vozidlom uréenym na tento Uéel. V priestoroch MS ho prevezme zodpovednd
prevadzkovd zamestnankyfa, ktord je poverend vykonom prace vo vydajnej kuchyni a spitia
hygienické poziadavky na vykon tejto prace. Vydajnd skolska kuchyna je zriadena na prevzatie,
technologicku upravu (dokoncenie pripravy jedal napriklad zriedenim, zahustenim, krajanim...)
a vydaj jedla a ndpojov pre deti a zamestnancov v ¢ase ich pobytu v MS. Zabezpecuje hygienicky

vyhovujuce a prislusnej gramazi zodpovedajuce rozdelovanie jedal a napojov. Za Cistotu vydajnej
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kuchyne je zodpovednd zamestnankyna vydajnej kuchyne. Do vydajnej kuchyne plati prisny zakaz
vstupu rodi¢ov, deti, alebo ostatnych zamestnancov MS, ktori nie su zodpovedni za jej prevadzku!
Za vytvorenie prijemnej atmosféry a pokojné stolovanie pocas desiaty, obeda a olovrantu
zodpovedaju ucitelky. V maximalnej miere uplatriiuju individualny pristup k detom, nenasilne ich
usmernuju, motivuju a podla potreby pomdhaju detom pri jedeni. Pedagogicki zamestnanci
zodpovedaju za dodrZiavanie hygienickych zasad pri kaidom jedle a kulturu stolovania. Pocas
poddvania jedla je podla potreby pritomna aj prevddzkova zamestnankyna, ktora zabezpecduje
Cistotu priestorov a deti v pripade, ak sa obleju alebo inak zaspinia.

Pocas obeda pri stolovani pomahaju aj prevadzkovi zamestnanci. Deti 2 — 3 ro¢né jedia obe
jedla lyzicou aindividudlne s vidlickou, 4 ro¢né pouZivaju lyZicu s vidlickou a 5 — 6 rocné deti
pouzivaju od oktdbra kompletny pribor. Ak mladsie deti pouzZivaju cely pribor doma, treba im to
umoznit aj v materskej skole.

Podla § 26 zdkona NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia,
sa zakazuje v MS konzumovat stravu akéhokolvek druhu pripraveného mimo zariadeni
spolo¢ného stravovania. Kazda pozZiadavka rodic¢a na ind, nez uréenu stravu podla jeddlneho listka,
musi byt doloZend odbornym lekdrskym potvrdenim od Specialistu (potvrdené diagndzy réznych
potravinovych alergii, celiakie, diabetu... ). V takomto odévodnenom pripade, podla § 3 ods. 2
vyhlasky MZSR €. 330/2009 Z. z., mbZe rodi€ prinasat dietatu do MS vlastnu stravu.

Kazdému dietatu musi byt vydana strava v plnom rozsahu (desiata, obed, olovrant)
a v patri¢nej gramazi podla platnej legislativy a podla uréenych noriem MS SR.

Strava doddvand do MS je uréend na priamu konzumaéciu v predskolskom zariadeni.

Vynasanie obedov z MS je z hygienickych dévodov prisne zakdzané.

4.6.4 Pitny rezim

Pitny reZim zabezpe&uje MS v spolupréaci s dodavatelom stravy — v zime nesladeny ¢aj, v lete
¢istivodu. Za pitny rezim je zodpovednd odborne vyskolend prevadzkova zamestnankyna
materskej Skoly. Za organizaciu pitného reZzimu v triede zodpovedaju ucitelky, pricom dbaju na
oddelenu Cistu a Spinavu prevadzku. Za hygienu poharov zodpoveda prevadzkova zamestnankyna.
Pohare sa umyvaju vo vydajnej kuchyni v umyvacke riadu, alebo v kuchynke umiestnenej v triede,
kde sa tiez nachadza umyvacka riadu a to po skonceni prevadzkovych hodin.

Pocas pobytu vonku v letnych mesiacoch ucitelky v spolupraci s prevadzkovou
zamestnankynou zabezpecia podavanie Cerstvej vody zo zakrytej nadoby do plastovych poharikov
(z dévodu bezpecnosti), ktoré dieta po pouziti odloZi na uréené miesto tak, aby boli oddelené

pouzité a Cisté pohare (dodrzanie hygienickych predpisov). Prevddzkova zamestnankyna zodpoveda
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za pripravu pitného reZzimu (vynesenie, priprava stola) a za umytie poharov v umyvacke riadu. Vsetky

zamestnankyne MS dbaju o désledné dodrziavanie pitného rezimu u véetkych deti.

4.6.5 Pobyt deti vonku

Pred odchodom na pobyt vonku zabezpeci ucitelka u vietkych deti naplnenie hygienickych
potrieb. Pri obliekani deti pomdha ucitelke prevadzkova zamestnankyna. Vedu deti k samostatnosti,
dokladnému osvojeniu sebaobsluznych cinnosti a poriadkumilovnosti. Ucitelka skontroluje
vhodnost oblecenia podla poveternostnych podmienok (teplo, zima, drobny dazd...) a Upravu
kazdého dietata.

V zdujme zdravého psychosomatického rozvoja dietata sa pobyt vonku nevynechava.
Prispieva k otuZovaniu deti a zvySovaniu odolnosti organizmu. Uskuto¢nuje sa za kazdého pocasia
s vynimkou silnych mrazov, dazda, poladovice a silného ndrazového vetra. Preto je potrebné, aby
zakonny zastupca dieta primerane obliekol vzhladom na pocasie a v pripade mrholenia ho vybavil
prsiplastom, nie dazdnikom.

Kazdy den ucitelky v spolupraci s prevadzkovymi zamestnankynami uskutocnia obhliadku
Skolského ihriska, skontroluju bezpeénost hernych prvkov a odstrania pripadné zavady a necistoty.
V letnych mesiacoch nainstaluju sInecné clony a slnecniky.

Pocas pobytu vonku je ucitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu organizovanu
&Ginnost,  ktorej formu voli podla naplfianych vzdeldvacich cielov a ziskavanych klt¢ovych
kompetencii: pozorovanie, edukacnu cast, organizovanu hru, volné a rekreacné aktivity. Detom
poskytne dostatok pomocok a hraciek, ktoré obmiena podla aktualnych edukacnych tém, ro¢ného
obdobia a pripravenych aktivit. VSetkym detom venuje dostatocnu pozornost, dodrZiava poZiadavky
bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne zavaznych predpisov a pokynov
riaditelky MS. Dba na to, aby deti nenicili stromy, kriky, zariadenie $kolského dvora a hracky.
Zodpoveda za bezpecnost jej zverenych deti a dohliada, aby deti nemanipulovali s nebezpec¢nym
materidlom, nedavali do Ust plody padajlce zo stromov a krikov.

Ucitelky dbaju na to, aby sa deti nehrali v praSnom prostredi. Na skolskom dvore vyuZivaju
vSetky jeho plochy, aby predisli velkému mnoZstvu deti na jednej ploche a tym predchadzali riziku
urazu. Kazda ucitelka zodpoveda za deti svojej triedy, ale priebeZzne sleduje vSetky deti. V pripade
potreby dietata ist na toaletu s nim odchadza jedna uditelka, ostatné zabezpecia dozor nad detmi.
Ak je ucitelka na skolskom dvore sama, modzZe poziadat o sprievod na toaletu prevadzkovu

zamestnankyriu alebo odchadza so vietkymi detmi do MS.
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Pri odchode zo Skolského ihriska deti oCistia a odloZia pouZivané hracky a naradie do nadob
na to urcenych. Ucitelky vedu deti k poriadkumilovnosti, k odhadzovaniu odpadkov do kosa,
pripadne k ich pozbieraniu.

Za esteticku upravu Skolskej zahrady, poriadok na ihrisku a v zahradnom kontajneri ako aj
bezpeéné usporiadanie exteriérovych hraciek a pomécok zodpovedaju uditelky. Pre odstranenie
nedostatkov, vynesenie odpadkov, opravy a vycCistenie hraciek poZiadaju o pomoc prevadzkové
zamestnankyne. Ucitelka, ktord ma konecnu sluzbu, zodpovedad za zakrytie pieskoviska, odloZzenie
sIneénikov, hragiek a pomocok, uzamknutie kontajneru a brany ihriska na konci prevadzky MS.

Na vychadzke méze mat ucitelka maximalne 21 deti vo veku 4 — 5 rokov a 22 deti 5 - 6
roc¢nych. Ak je pritomnych viac deti, je potrebna ucast druhej ucitelky alebo dospelej osoby. 3 — 4
ro¢né deti absolvuju pobyt na Skolskom ihrisku alebo areali Skoly. V pripade vychadzky do blizkeho
okolia musia byt pritomé vidy dve udlitelky. Pocas kazdej vychadzky deti pouZivaju reflexné vesty.
Pri prechddzani cez komunikdciu ucitelka pouZiva dopravny tercik na zastavenie premdavky, vchadza

na vozovku vzdy prva a odchadza vidy posledna.

4.6.5.1 Organizacia pobytu vonku pocas jarnych a letnych mesiacov

Pobyt vonku sa v jarnych, letnych a jesennych mesiacoch v priaznivom pocasi zarad'uje 2 krat
pocas dna, v dopoludnajsich i odpoludiajsSich hodindch. V zaujme bezpecénosti a prehladnosti
o stave pritomnych deti na Skolskom dvore v odpoludiajSich hodindch, zakonny zastupca po
prevzati svojho dietata opusti skolské ihrisko. Pri prechadzani cez branku je povinny ju za sebou vidy
zatvorit.

V ¢ase letnych mesiacov pocas horucich dni sa pobyt vonku prispdsobuje intenzite
sIne¢ného Ziarenia dopoludnia max. do 11.00 hod a popoludni najskér od 15.00 hod, podla uvazenia
ucitelky. Po¢as pobytu vonku sa deti zdrziavaju hlavne v tieni a vykondvaju menej fyzicky naro¢né
aktivity.

Zakonny zastupca zabezpedi pre svoje dieta pokryvku hlavy, vzdusné oblecenie a nakrémuje
ho rano doma krémom s ochrannym faktorom.

Pitny rezim, sinecniky a tienidla pripravi prevadzkova zamestnankyna v spolupraci s ucitelkami.

4.6.5.2 Organizacia pobytu vonku pocas zimnych mesiacov

V ¢ase zimnych mesiacov pocdas sneZenia a mrznutia sa na pobyte vonku pedagogicki
zamestnanci s detmi zdrzuju na bezpeénych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva

tazkého snehu alebo ladu. Dbaju na bezpeénost deti pred poSmyknutim na lade &i snehu. Pri
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pohybovych aktivitdch ako je Smykanie sa, ucitelky dbaju na bezpecnost deti a urcia trasu mimo
ohrozujucich objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca zabezpeci pre dieta
nepremokavé oblecenie a obuv, rukavice, Ciapku, $al. Po skonéeni pobytu vonku ucitelky zabezpecia
vysusenie mokrého oble¢enia a obuvi.

Za zimnu udrzbu chodnikov a schodov je zodpovedna Spojena Skola Sv. Rodiny.

4.6.6 Organizacia pohybu na schodiskach

Pocas presunu po schodisku za bezpecnost deti zodpoveda ucitelka. V pripade potreby
dopomdha detom drzanim za ruku. Pri hromadnom presune po vnutornych schodiskach ucitelka
zoradi deti do zastupu tak, aby mali moznost pridrziavat sa zabradlia. V pripade stretnutia dvoch
tried, trieda deti, ktora je len nastipenad, da prednost triede, ktora uz ide po schodisku. V pripade,
Ze sa stretnu v polovici, starsie deti pockaju, kym prejdd mladsie deti.

Za Cistotu a bezpecnost schodisk zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci skoly.

4.6.7 Organizacia popoludnajsieho oddychu deti

Kazdé dieta ma pridelené lezadlo oznacené menom a vlastnu postelnu bielizen. V triedach
ich pred odpocinkom denne rozklada a skladd prevadzkova zamestnankyria MS. Ak je dieta z pre-
vadzkovych dévodov umiestnené v inej triede, prevadzkova zamestnankyria mu prenesie lezadlo aj
s postelnou bielizriou.

Postelnd bielizen (plachtu, navliecku na papléon a vankus) prevlieka prevadzkova
zamestnankyna kazdé 4 tyzdne, pripadne podla potreby. Zdkonny zastupca v piatok pri odchode
z materskej Skoly berie domov pyZzamu dietata a v pondelok rano ju prinesie opratu. V pripade, Ze
dieta zo zdravotnych dévodov nemoéze pouzivat Skolsku postelnu bielizeri, zakonny zastupca je
povinny zabezpedit pre svoje dieta kompletnu postelnu bielizeri — plachtu, navliecku na vankus
a paplén, ktoré si raz mesaéne berie domov na vycistenie.

Osobnu hygienu a nacvik spravneho umyvania zubov deti absolvuju po skonéeni obeda. Do
pyzamy sa prezliekaju v triede na pripravenych stolickach. Vyzlecené veci si ukladaju na operadlo
stolicky. Ucitelka deti motivuje k sebaobsluhe pri prezliekani a odkladani oble¢enia. Vedie deti
k poriadkumilovnosti.

Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minat. Od
odpocdivajucich deti ucitelka neodchadza. Pocas popoludnajsieho oddychu dbd uditelka o to, aby boli
deti prikryté primerane teplote v miestnosti. Zabezpecuje vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie

deti.
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Individudlne pristupuje k detom, ktoré potrebuju ist pocas odpolinku na WC (vidy
v prezuvkach). V tomto ¢ase sa v pripade potreby individualne venuje detom, ktoré nemaju potrebu
spanku, pisaniu triednej dokumentacie, priprave pomécok alebo studiu odbornej literatury.

Ucitelka v najstarSej vekovej skupine uplatiiuje rézne formy odpoludnajsieho odpocinku

deti a odpocinok 5 — 6 ro¢nych deti postupne skracuje.

4.6.8 Organizacia vyletov a exkurzii

Vylety alebo exkurzie sa organizuju na zaklade ro¢ného planu Skoly, najviac na jeden den,
s prihliadnutim na bezpecnost, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti.

Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie veduci pedagogicky zamestnanec povereny
riaditelkou MS zabezpe&i pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zGéastnenych oséb
a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tomto vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia vietky
dospelé zucastnené osoby svojim podpisom (priloha €. 1).

Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa moézu pouZit hromadné dopravné
prostriedky. Materskd Skola moéZe organizovat tieto aktivity len so suhlasom zriadovatela

a na zaklade informovaného suhlasu zakonného zastupcu dietata.

4.7 STAROSTLIVOST O HYGIENU, ZDRAVIE A BEZPECNOST DETi

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti sa zamestnanci materskej Skoly riadia
pravnymi predpismi (najma § 7 vyhlagky o MS), pracovnym, organizaénym poriadkom a internymi
smernicami MS. Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch materskej $koly a ochranu
zdravia deti zodpovedaju pedagogicki a prevadzkovi zamestnanci v rozsahu im urcenej pracovnej

naplne.

4.7.1 Bezpeénost a ochrana zdravia

Za vytvorenie bezpeénych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeldvanie a zdravy
vyvoj deti zodpovedd riaditelka MS v stcinnosti so Spojenou $kolou Sv. Rodiny.

Za bezpecnost a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci Skoly
od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim poverenej osobe. Za
bezpecnost deti pocas kruzkovej cinnosti zodpoveda lektor. Za dodrZiavanie hygienickych
a bezpeénostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly zodpovedaju prevadzkové

zamestnankyne, a to v rozsahu ich uréenej pracovnej napine.
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Pri ¢innostiach, ktoré si vyZzaduju zvyseny dozor, riaditelka zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

e na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca

e navyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej

poverenej osoby s poétom deti podla § 28 ods. 10 Skolského zdkona.

Z bezpecnostnych dévodov nie je povolené nosit do materskej Skoly nebezpeéné predmety
a hracky, mobilné telefény, tablety, Sperky (okrem malych a bezpecnych nausniciek u dievcat),
mince alebo papierové peniaze, kozmetické vyrobky a lieCiva. Zakdzané su tvrdé cukriky a Zutie
Zuvaciek. V pripade porusenia, takéto predmety budi detom odobraté a vratené zakonnému

zastupcovi.

4.7.2 Povinnosti pedagogickych zamestnancov

Preberanie a odovzdavanie deti medzi ucitelkami v ¢ase prichodu a odchodu prebieha
osobnym kontaktom a Udaj o pocte deti sa eviduje pisomnou formou na zdklade aktudlneho
zoznamu s podpisom preberajuceho a odovzdavajuceho pedagdga (v pripade kruzkovej Cinnosti
medzi ucitelom a lektorom).

Pri Sportovych a dalSich aktivitach plati ten isty postup: pocet deti (+ menoslov) a podpisy
obidvoch uciteliek, ako aj po navrate z podujatia.

Pri striedani sluzieb si ucitelky odovzdavaju deti s délezitymi informaciami o detoch
a s presnym poctom deti cez evidenciu v dochddzke a v zoSitoch na tento Ucel. Pedagogicky zamest-
nanec bez odovzdania deti kolegyni nemdoze opustit deti a tym ani pracovisko.

Ucitelka nesmie nechavat deti bez dozoru. Pri presunoch je povinna deti spocitat. Pocas
vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa venuje vyluéne detom, netelefonuje, vyuZiva notebook ako
u¢ebnu pomocku (nie na osobné veci alebo pripravu na edukaéné aktivity), neprijima ndvstevy popri
praci s detmi (riadi sa pokynmi o navstevach). V pripade vyskytu vaznych situacii bezodkladne
informuje riaditelku, zdkonného zastupcu, policiu, zdravotnu sluzbu, hasi¢ov a pod.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré mézu ohrozit
zdravie alebo bezpeclnost deti, zabezpedi jeho odstranenie osobne, zamedzi detom vstup alebo
manipuldciu stakymto predmetom, ozndmi danu skutocnost prevadzkovej zamestnankyni

a riaditelke materskej sSkoly.
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4.7.3 Ochrana osobnych udajov

V zmysle zdkona ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov
sU povinni vsetci zamestnanci zachovat mlicanlivost o osobnych Gdajoch deti navstevujucich
matersku Skolu. Na podanie pisomnej, alebo Ustnej informacie ohladom konkrétneho dietata musi
byt pisomny suhlas zakonného zastupcu (napr. poistenie deti, zoznamy deti pre zriadovatela a pod.).
Pracovnici Centra pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, logopédi a externi lektori
su povinni zachovat milcanlivost o skutocCnostiach, ktoré sa dozvedeli od svojich klientoch.
Na podanie pisomne]j spravy, ale aj Ustnu konzultaciu s pedagogickym zamestnancom ohladom

konkrétneho dietata — musi dat pisomny suhlas zakonny zastupca dietata.

4.7.4 Neprevzatie dietata ucitel’kou do materskej skoly

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov su pedagogicki zamestnanci
povinni vykondvat ranny filter a maju pravo odmietnut prevzatie dietata, ktorého zdravotny stav
nie je vhodny na pobyt v kolektive. Najcastejsie pri¢iny takéhoto odmietnutia st — teplota, kasel,

vytok z nosa, zapaly oci, infekéné ochorenia, hnacka, zvracanie, vsi a pod.

V materskej skole nie je dovolené podavat detom lieky, ani za i¢elom doliecovania po ocho-

reni. Zakonny zastupca je povinny informovat ucitela o zmenach zdravotného stavu dietata.

4.7.5 lzolovanie dietata po¢as pobytu v materskej skole

V pripade, Ze sa u dietata prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v materskej Skole,
ucCitelka zabezpeci jeho izolovanie od ostatnych deti, zabezpeli mu dozor, ihned informuje
zakonného zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditelku materskej Skoly o danom zisteni. Zakonny
zastupca je povinny dieta bezodkladne prevziat z materskej Skoly. Pripadnu dezinfekciu vykonavaju

po pokyne riaditelky alebo fiou poverenej osoby prevadzkova zamestnankyna.

4.7.6 Opatrenia v pripade pedikulozy

V pripade zistenia pedikuldzy (vyskyt vsi detskej), zakonny zastupca ihned informuje ucitelku
a riaditelku materskej Skoly. Neohldsenie sa povaZuje za vaine porusenie Skolského poriadku!
Dieta, ktorému bola pedikuldza zisten3, je izolované od kolektivu MS min. po dobu troch dni.
Zakonny zastupca je povinny zbavit dieta vsi ako aj vSetkych hnid, zabezpedit dezinsekciu vsetkych
osobnych veci dietata, ktoré malo v MS ako aj vietkych €lenov rodiny G¢innym dezinsekénym
prostriedkom. Prevadzkové zamestnankyne vykonaju dezinsekciu hrebenov na vlasy, postielok
a vymenia postelnu bielizen.

32



Ucitelky dosledne vykonavaju pravidelnu prehliadku viasov vsetkych deti minimalne 21 dni
po vyskyte. Ak sa do tohto ¢asu vsi v kolektive neobjavia, ohnisko mozno povaZovat za zlikvidované.
Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemioldgie Regiondlneho uradu verejného

zdravotnictva.

4.7.7 Uraz dietata
Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné osetrit lekarom, ucitelka ho osSetri beznym
spbsobom, a informuje o nom zdkonného zastupcu. Takyto Uraz nemusi byt registrovany. Materska
Skola vedie evidenciu neregistrovanych skolskych urazov, ktora obsahuje:
- meno a priezvisko,
- datum narodenia dietata, ktoré utrpelo uUraz,
- den, hodinu, mesiac a rok vzniku urazu,
- miesto, kde doslo k Urazu,
- strucny popis ako k Urazu doslo,
- charakter urazu,
- svedkov uUrazu,
- meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykondval dozor v ¢ase vzniku Urazu,

- ddtum zapisania Urazu do evidencie neregistrovanych Urazov.

Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom Uraze
a v pripade, ak sa nasledky Urazu prejavia neskor.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyZzaduje oSetrenie lekarom, ucitelka bezodkladne informuje
zakonného zastupcu a dohodne sa s nim na spOsobe osetrenia dietata. Ak je zdkonny zastupca
nezastihnutelny, pritomna ucitelka zabezpedi privolanie vyjazdovej detskej zdravotnej pohotovosti
do materskej $koly za U€elom osetrenia dietata. Co najskor informuje riaditelku materskej $koly
o priebehu celej udalosti. K lekarovi odchadza ucitelka, ktora viedla edukacnu aktivitu a dozor nad
ostatnymi detmi z triedy preberd zastupujica ucitelka alebo povereny zamestnanec MS.

V pripade ohrozenia Zivota dietata, poZiada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci,
zakonného zastupcu, ktoréhokolvek zamestnanca a stéasne dava dietatu prva pomoc.

Materska Skola vedie evidenciu Skolskych urazov, do ktorej zaznaéi meno a priezvisko
dietata, den, hodinu a charakter Urazu, kde k Urazu doSlo so stru¢nym popisom Urazu, svedkov
urazu, kto vykondval pedagogicky dozor v ¢ase Urazu, datum zapisania do evidencie, zariadenie kde
bolo dieta osetrené. Ak chyba menej ako 4 dni (0 — 3), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany. Ak
chyba v materskej skole viac ako 3 dni (4 a viac) z dévodov Urazu, tento sa povazuje za registrovany
Skolsky uraz.
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Materska skola spisuje zaznam, o registrovanom Uraze najneskor do 4 dni. Zaznam spisuje
pedagdg, ktory bol v Case Urazu zodpovedny za pedagogicku Cinnost s detmi. Zaznam podpisuje
zakonny zastupca, pedagogicky zamestnanec a riaditelka Skoly. Riaditelka je povinnd do 7 dni od
vzniku kazdého kolského Urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01,
sledujucej statistiku Urazovosti na Skolach. Zaznam o registrovanom Uraze dostane zdkonny
zastupca, materska Skola, technik BOZP a zriadovatel.

Lieky, Cistiace a dezinfekéné prostriedky su uloZzené tak, aby neboli pristupné detom. Skrinku
prvej pomoci aktudlne dopltia zdravotni¢ka $koly. V materskej $kole je na stene priestoroch kniznice
(pre deti na nedostupnom mieste) umiestnena skrinka na lieky s protiSokovym balickom pre deti

s tazkou formou alergickych reakcii.

4.8 Ochrana deti pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou a nasilim

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit aktivnu
ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade
doévodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného vyvinu
dietata bezodkladne riesit zisteny problém v spolupraci s vedenim Skoly, centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat prislusny odbor socidlnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

V suvislosti s nadobudnutim uéinnosti novej vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej
republiky ¢. 207/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti vykonu rozhodnutia vo veciach
maloletych, je doleZité ustanovenie § 12 citovanej vyhlasky, ktoré popisuje sucinnost Skoly,
Skolského zariadenia a zamestndvatela v mieste vykonu praktického vyucovania. Riaditela materskej
Skoly mbéze poziadat sud o sucinnost spravidla 24 hodin pred vykonom rozhodnutia, ak mozno
dovodne predpokladat, Ze dieta sa ma odnat v priestore Skoly, Skolského zariadenia alebo
zamestnavatela v mieste vykonu praktického vyucovania. Sucdinnostou riaditelky sa rozumie
poskytnutie informacie o priebehu vychovno-vzdelavacieho procesu v ¢ase vykonu rozhodnutia,
moznosti odniatia dietata v takych priestoroch, aby priebeh vykonu rozhodnutia bol ¢o najviac Setrny
a bol najmensou ujmou pre dieta, aby pri vykone neboli pritomné iné deti a ani ich zdkonni
zastupcovia. Na rozdiel od predchadzajucej vyhlasky, v § 13 predmetnej vyhlasky sa ustanovuje
povinnost sudu o kazdom ukone v ramci vykonu rozhodnutia vratane odnatia dietata spisat
zapisnicu, v ktorej sa okrem iného uvadza miesto, ¢as a predmet konania, meno a priezvisko

zamestnanca sudu, ktory sa zucastnil na ikone, meno a priezvisko pritomného Ucastnika konania
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a jeho zastupcu, mena a priezviska dalSich osob (teda aj riaditelky skoly alebo Skolského zariadenia),
ktoré sa na ukone zucastiuju, a strucné, vystizné opisanie priebehu ukonu.

Vo vietkych priestoroch MS a ihriska MS, ako aj celého arealu Spojenej $koly Sv. Rodiny plati
prisny zakaz fajcit, bez vymedzenia miestnosti pre fajCiarov. Porusenie tohto zdkazu sa povaZuje za

vazne porusenie $kolského poriadku (pre rodi¢ov) a pracovného poriadku (pre zamestnancov MS).

4.9 Opatrenia proti Sireniu drog

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

= primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegdlnych drog a o ich skodlivosti
pre ludské zdravie,

= viest deti k zdravému Zivotnému Stylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot
a zdravie,

= poskytovat detom dostatok podnetov a mozZnosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit
a viest ich k plnohodnotnému Zivotu, kde legalne ¢i nelegdlne drogy nemaju miesto,

= v prevencii vyuzivat vhodnu literatlru a preventivne vyukové programy,

= v celom areali skoly plati prisny zakaz fajcit a poZivat alkoholické napoje,

= dbat na to, aby sa do priestorov skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit kontaktu deti
s cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

= v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegdlnych drog v prostredi materskej Skoly

informovat riaditelku a vykonat okam?Zité opatrenia.

4.10 Ochrana spolocného a osobného majetku Skoly

Pre zamestnancov MS ako ajzakonnych zastupcov deti plati povinnost Setrného
zaobchadzania s majetkom Skoly. VSetci zamestnanci izakonni zdstupcovia su oboznameni
so svojimi povinnostami a pravami. Nikto nema pravo prenasat plnenie svojich povinnosti na iného.
Vsetci zamestnanci su zodpovedni za inventar a majetok Skoly. VSetky prava a povinnosti suvisiace
s ochranou majetku plnia zamestnanci v zmysle pracovnej naplne.

Vchody do materskej Skoly su zabezpeéené zamkami. Materskd Skolu otvaraju a uzamykaju
pedagogické a prevadzkové zamestnankyne materskej Skoly. Kluée od budovy maju vsetci
zamestnanci a osoby, ktoré podpisom potvrdili prevzatie zodpovednosti.

Vramci bezpecnosti aochrany deti a majetku sU zamestnanci a zakonni zastupcovia

zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri a branky na ihrisko.
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Zakonni zastupca vo vlastnom zaujme oznaéi menom dietatu papuce, topanky, pyzamo
a iné osobné veci.

Kazdy zamestnanec je povinny dodrZiavat stanoveny zaciatok a koniec pracovného casu
a neopustat pracovisko bez povolenia splnomocnenca povereného zriadovatelom alebo riaditelkou
MS. V3etci zamestnanci sU povinni zapisovat skutoény prichod a odchod z pracoviska, aj jeho
opustenie s udanim doévodu do knihy prichodov a odchodov.

Osobné veci si zamestnanci odkladaju na uzamykatelné miesto.

V budove materskej $koly je bez sprievodu zamestnanca povereného riaditelkou MS alebo
zriadovatelom skoly zakdzany akykolvek pohyb cudzej osoby. Zamestnankyna, ktora otvori dvere
cudzej osobe, zisti ucel navstevy. Podla danej situacie ndvstevu odvedie do kanceldrie riaditelky,
alebo zavolad do vstupnej miestnosti osobu, ktord prisli navstivit. Ak ma navstevu prijat ucitelka,
ktora vykonava priamu ¢innost, musi si zabezpecit dozor pri detoch.

Vietci zamestnanci MS pocas prevadzky dbaju na ddsledné zatvaranie dveri. Pred odchodom
z triedy je ucitelka povinna skontrolovat uzatvorenie vsetkych okien.

Po ukonceni prevadzky skontroluje ucitelka a prevadzkovy zamestnanec, ktori odchadzaju posledni,
vSetky priestory materskej Skoly (zatvorenie okien, vypnutie elektrospotrebi¢ov, uzamknutie
vsetkych dveri).

Kazdy zamestnanec ma dodrzZiavat pracovnu disciplinu, Setrne zaobchadzat so zariadenim
Skoly, efektivne vyuZivat pracovnu dobu, prejavovat vlastnu iniciativu a aktivitu, dodrZiavat pravidla

a zasady sluSnosti a zdvorilosti na pracovisku.

4.11 Podavanie staznosti

Zakonny zastupca ma pravo v pripade poSkodenia prav jeho dietata, resp. pri nedodrzani
pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca MS, podat stainost. StaZnost je moiné podat
pisomne, resp. Ustne s vykonanim pisomného zaznamu. Riaditelka je povinna staznost zaevidovat
v zosite ,,Evidencia staZnosti, navrhov a podnetov” a staznost, navrh alebo podnet riadne presetrit,
zvazit opodstatnenost a prijat opatrenia na odstranenie nedostatkov. Zakonny zastupca berie na

vedomie, Ze staznost nebude riesit v pritomnosti deti, jeho prejav bude bez zbytocnych emdcii.
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5. ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavazny dokument pre vietkych zadkonnych zastupcov deti navétevuju-
cich matersku skolu a zamestnancov materskej Skoly. Kazdy zamestnanec a zakonny zastupca je po-
vinny svojim podpisom potvrdit, Ze sa bude riadit Skolskym poriadkom materskej skoly. V pripade,
Ze zakonny zastupca nesuhlasi zo skolskym poriadkom, nemdze jeho dieta navstevovat Sukromnu
materskd $kolu Gercenova 10 v Bratislave a rozhodnutim riaditelky MS bude ukonéena dochadzka
dietata do materskej skoly.

Ak sa rodi¢ odmietne oboznamit so Skolskym poriadkom alebo ho dodrziavat, bude tak
porusovat vSeobecne zavazny pravny predpis (Skolsky zakon), ktorym sa ma riadit a riaditelka moze
nasledne vyvodit vo¢i nemu doésledky v sulade so Skolskym poriadkom a vSeobecne zdvaznym
pravnym prepisom.

Porusenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako
zavazné porusenie pracovnej discipliny. a v pripade zdkonnych zastupcov moze riaditel skoly vydat
rozhodnutie o pred¢asnom ukonéeni dochadzky.

V pripade, ak sa ukaZe, Ze je potrebné niektoré casti Skolského poriadku zmenit, doplnit
alebo vypustit, bude sa to realizovat formou dodatkov k skolskému poriadku, ktoré sa ¢isluju od 1.

Dodatok je moZné vypracovat kedykolvek v priebehu roka.

ZRUSOVACIE USTANOVENIA

Vydanim nového Skolského poriadku sa rusi predchadzajuici Skolsky poriadok z r. 2016.

Vyjadrenie zriadovatela:

Skolsky poriadok MS bol schvaleny zriadovatelom a prerokovany na prevadzkovej porade

zamestnancov materskej Skoly dnia 15. 8. 2019.
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Zoznam pouzitych vSseobecne zavaznych pravnych predpisov

Zakon ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (Antidiskriminacny zakon) v zneni
neskorsich predpisov .

Zakon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej skole.

Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského
stravovania.

Vyhlaska Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach
o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez v zneni neskorsich predpisov.

Dohovor o pravach dietata.

Material MSVVaS SR ¢&islo 2016-15223/19692:1-10A0 — Vypracovanie $kolského poriadku
v materskej Skole

Pracovny poriadok

Prevadzkovy poriadok materskej Skoly
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Dodatok ¢. 1

4.3.3 Deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

Podla § 2 pism. i) Skolského zdkona sa Specidlnou vychovno — vzdeldvacou potrebou rozumie ,,po-
Ziadavka na upravu podmienok , obsahu, foriem, metdd a pristupov vo vychove a vzdelavani pre
dieta, ktoré vyplyvaju z jeho zdravotného znevyhodnenia alebo nadania alebo jeho vyvinu v sociadlne
znevyhodnenom prostredi, uplatnenie ktorych je nevyhnutné na rozvoj schopnosti alebo osobnosti
dietata a dosiahnutie primeraného stupna vzdelania a primeraného zaclenenia do spolo¢nosti.”

Za dieta so SVVP méze riaditel materskej $koly povaZovat len dieta, ktoré ma zariadenim vychov-
ného poradenstva a prevencie diagnostikované Specidlne vychovno-vzdeldvacie potreby, okrem
deti umiestnenych do Specialnych vychovnych zariadeni na zdklade rozhodnutia sidu.

Detmi so SVVP su deti:

deti a Ziakov s mentalnym postihnutim,

- deti a Ziakov so sluchovym postihnutim,

- deti a Ziakov so zrakovym postihnutim,

- deti a Ziakov s telesnym postihnutim,

- deti a ziakov s narusenou komunika¢nou schopnostou,

- deti a Ziakov s autizmom alebo dalSimi pervazivnymi vyvinovymi poruchami,

- detia Ziakov chorych a zdravotne oslabenych,

- detia ziakov hluchoslepych,

- ziakov s vyvinovymi poruchami ucenia,

- ziakov s poruchami aktivity a pozornosti,

- deti a Ziakov s viachasobnym postihnutim,

- deti a Ziakov s poruchami spravania.
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Dodatok c. 2

4.5.7 Nepritomnost dietata v MS a odhlasovanie stravy

Rodicia odhlasuju svoje dieta z pobytu v MS a zo stravy cez Edupage najneskdr v dany defi rano do
7.30, v ktory dieta nie je pritomné v MS. V ramci odhldsenia uvedu dévod a dizku nepritomnosti
svojho dietata v MS.
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Dodatok ¢. 3

3.8 Povinnosti triednych ucitelov
Triedny ucitel

e vypracovava a zodpoveda za triednu agendu a predklada ju ku kontrole vedeniu Skoly,

e zodpoveda za Uplnost a spravnost pedagogickej dokumentdcie a dalSej dokumentacie tyka-
jucej sa deti alebo triedy,

e zabezpeduje triednu agendu a vypliuje potrebné Statistiky,

e vytvara vhodné podmienky pre integrované dieta so zdravotnym postihnutim,

e poskytuje zakonnym zdstupcom deti pedagogické poradenstvo (vratane priebehu adapta-
cie),

e utvara podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v spolupraci
so zakonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami MS, vieobecnym lekarom pre
deti a dorast,

e spolupracuje s centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a s centrom $pecialno-
pedagogického poradenstva,

e eviduje Urazy deti, zbiera Udaje potrebné pri registracii Urazov deti a v prislusne;j triede,

e vybavuje socidlnu agendu deti svojej triedy, vratane udajov tykajucich sa Upravy vykonu
rodi¢ovskych prdva povinnosti u rozvedenych, odli¢enych rodi¢ov z dovodu ochrany die-
tata ako aj pisomny plan striedavej osobnej starostlivosti zakonnych zastupcov. O tychto
skuto¢nostiach informuje ostatnych ucitefov MS z dévodu ochrany dietata a z dévodu pre-
berania dietata z MS. Eviduje ¢estné prehlasenie zdkonného zastupcu dietata pri striedavej
starostlivosti ak dieta navitevuje dve MS a informuje riaditela $koly o tejto skuto¢nosti.
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Dodatok ¢. 4

3.9 Riadenie materskej Skoly

Matersku sSkolu riadi riaditel. Ak ma materskd skola Styri a viac tried, mozno v nej zriadit funkciu
zastupcu riaditela. Ak nie je funkcia zastupcu riaditela v MS, ktord ma $tyri a viac tried, zriaden3,
riaditela zastupuje povereny pedagogicky zamestnanec.

Na vykondavanie hospodarsko-administrativnych prac v materskej skole mozno zamestnat samot-
ného zamestnanca. Rozsah pracovného uvazku urci zriadovatel. Riaditel vytvara podmienky na pra-
videlnu dochdadzku dietata do materskej Skoly.

Riaditel rozhoduje o:

e prijati a neprijati dietata do materskej skoly,

e dizka adapta¢ného alebo diagnostického pobytu dietata v materskej $kole po dohode so
zakonnym zastupcom,

e preruseni dochadzky dietata zo zdravotnych dévodov, a to na zédklade pisomnej Ziadosti za-
konného zastupcu,

e riaditel materskej skoly moZze podla § 5 ods. 14 pism. d) zakona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodnut
o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania,

e preradeni dietata do materskej skoly s detmi so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potre-
bami pri zmene charakteru postihnutia dietata, a to aj po prerokovani so zdkonnym zastup-
com dietata pisomnom vyjadreni poradenského zariadenia a riaditela Skoly, v ktorej ma byt
dieta umiestnené,

e ukoncenie dochadzky dietata v materskej Skole na zaklade opakovaného porusenia vnutor-
ného poriadku skoly zakonnym zastupcom,

e vnutornej organizacii materskej Skoly vratane vytvorenia tried s detmi rovnakého alebo
rozdielneho veku.

Ak ide o rozhodnutie podla odseku 4 pism. a) az e), riaditel vyhotovuje pisomné rozhodnutie o pocte
prijatych deti a neprijatych deti riaditel' materskej Skoly pisomne informuje zriadovatela.
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Dodatok €. 5

COVID-19 Opatrenia MS kvéli prevencii ndkazy COVID-19

Pri ceste do materskej $koly sa sprevadzajlce osoby a deti riadia opatreniami UVZ SR a pokynmi
RUVZ. Celkovy ¢as zdriiavania sa osdb sprevadzajucich deti do materskej $koly vo vnutornych pries-
toroch materskej skoly by nemal presiahnut 10 minut. Sprevadzajlca osoba sa v priestoroch mater-
skej Skoly pohybuje vzdy v rusku resp. v sulade s aktudlnymi hygienicko-epidemiologickymi nariade-
niami, a to hlavne za i¢elom odovzdania a vyzdvihnutia dietata.

Zakonny zastupca predklada pri prvom nastupe dietata do materskej Skoly alebo po kazdom preru-
Seni dochadzky v trvani viac ako tri dni pisomné vyhlasenie o bezpriznakovosti. Sprevadzajica
osoba zabezpedi umiestnenie rezervného ruska svojho dietata do jeho skrinky. Dieta si umyje ruky
beznym spdsobom pod dohladom ucitelky.

Pre vSetkych zamestnancov je povinné nosenie ruska vo vnutornych priestoroch.

V miestnosti, kde sa zdrZuje skupina, je zabezpecené Casté a intenzivne vetranie. Priestory mater-
skej Skoly a hygienické zariadenia a priestory umyvarni, ako aj hrové prvky v exteriéri sa dezinfikuju
najmenej dvakrat denne a podla potreby aj opakovane.

Osobitnd pozornost sa venuje dezinfikovaniu Satnovych/vstupnych priestorov, do ktorych vstupuju
sprevadzané osoby, rovnako dezinfikovaniu dotykovych ploch kluciek, vypinacov, a ich okolia. Toa-
lety musia byt vybavené mydlom v davkovaci. Upratovaci persondl musi byt informovany a pouceny
o sprisnenych podmienkach upratovania a o potrebe priebezného Cistenia a dezinfekcie dotyko-
vych ploch, ostatnych povrchov a predmetov.

Odporucame zabezpecit smetné kose tak, aby nebol nutny fyzicky kontakt rik s koSom pri zahadzo-
vani odpadu (napr. odstranenie vrchného uzdveru kosa a po.)

V pripade potvrdenia ochorenia materska skola postupuje podla usmernenia miestne prislusného
RUVZ. Informécie a postupy sa budi menit a dopltiat podla aktualneho stavu epidémie a prisludnych
nariadeni.
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Dodatok ¢. 6

STANDARDY DORZIAVANIA ZAKAZU SEGREGACIE VO
VYCHOVE A VZDELAVANI

Skolsky rok 2024/2025
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Clanok 1

VSeobecnad dast

Pri dodrziavani zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani Skola a Skolské zariadenie postupuje podla
Standardov dodrZiavania zdkazu segregacie vo vychove a vzdeldvani (dalej len ,Standardy*), ktoré
vyddva MSVVaM SR a ich znenie je siéastou dodatku $kolského poriadku.

Standardy st zakladné pravidla, principy a postupy predchadzania a eliminacie segregdacie vo vy-
chove a vzdelavani. Ich uplatfiovanie prispieva k dodrziavaniu principov vychovy a vzdelavania
podla skolského zdkona v skolach a skolskych zariadeniach. Vychadzaju z ustanoveni Dohovoru

o pravach dietata:

Clanok 2 ods. 1: Zabezpetit prava ustanovené tymto Dohovorom kazdému dietatu nachadzajicemu
sa pod ich jurisdikciou bez akejkolvek diskriminacie podla rasy, farby pleti, pohlavia, jazyka, nabo-
Zenstva, politického alebo iného zmyslania, ndrodnostného, etnického alebo socidlneho pévodu,
majetku, telesnej alebo dusevnej nespdsobilosti, rodu a iného postavenia dietata alebo jeho rodic¢ov
alebo zakonnych zastupcov.

Clanok 2 ods. 2: Urobit potrebné opatrenia na to, aby bolo dieta chranené pred vietkymi formami
diskriminacie alebo trestania, ktoré vyplyvaju z postavenia, ¢innosti, vyjadrenych nazorov alebo pre-
svedcenia jeho rodicov, zakonnych zastupcov alebo ¢lenov rodiny.

Clanok 3 ods. 1: Zaujem dietata musi byt prvoradym hladiskom pri akejkolvek €innosti tykajucej sa
deti, nech uz uskutoc¢riovanej verejnymi alebo sukromnymi zariadeniami socialnej starostlivosti,

sudmi, spravnymi alebo zakonodarnymi organmi.

Clanok 29 ods. 1: Vychova a vzdeldvanie dietata ma smerovat k:

a) rozvoju osobnosti dietata, jeho jedineénych danosti a dusevnych a fyzickych schopnosti v ich naj-
vys$ej mozinej miere;

b) rozvijaniu Ucty k ludskym pravam a zakladnym slobodam a k zdsaddm zakotvenym v Charte Orga-
nizacie Spojenych narodov;

¢) rozvijaniu Ucty k rodicom, k vlastnej kultirnej, jazykovej a hodnotovej identite a k hodnotdm kra-
jiny, v ktorej dieta Zije i k hodnotam krajiny svojho pévodu a k inym kultdram

d) priprave dietata na zodpovedny Zivot v slobodnej spolo¢nosti v duchu porozumenia, mieru, zna-
Sanlivosti, rovnosti pohlavi a priatelstva medzi vSetkymi narodmi, etnickymi, narodnostnymi a nabo-
Zenskymi skupinami a osobami domorodého povodu;

e) rozvijaniu ucty k prirodnému prostrediu.”
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Standardy dodrziavania zdkazu segregacie st rozpracovanim a realizaciou praktickej ¢asti Metodickej
priruc¢ky desegregacie vo vychove a vzdelavani.
Standardy v prepojeni na metodicku priru¢ku napomdhaju naplneniu principu ,zédkazu vietkych fo-
riem diskrimindcie a obzvldst segregdcie”. Segregdciu vo vychove a vzdeldvani definuje skolsky zdkon
nasledovne: ,,konanie alebo opomenutie konania, ktoré je v rozpore so zdsadou rovnakého zaobchd-
dzania podla osobitného predpisu 2a) a v désledku ktorého dochddza alebo by mohlo déjst k pries-
torovému, organizacnému alebo socidlnemu vyluceniu skupiny deti a Ziakov alebo ucastnikov vy-
chovy a vzdeldvania alebo k ich oddelenému vzdeldvaniu okrem vzdeldvania poskytovaného v sulade
s medzindrodnou zmluvou, ktorou je Slovenskd republika viazand 2b) pri uplatfiovani prav ndrod-
nostnych mensin na vychovu a vzdelanie v jazyku prislusnej ndrodnostnej mensiny a pri vytvdrani
podmienok na vzdeldvanie deti so zdravotnym znevyhodnenim alebo nadanim a Ziakov so zdravot-
nym znevyhodnenim alebo s nadanim so zohladnenim ich véle a zdaujmov a véle a zédujmov ich zd-
konnych zdstupcov, ak je ucast na takom vzdeldvani volitelnd a zodpovedad uprave podmienok vy-
chovy a vzdeldvania podla tohto zdkona, osobitne pre vychovu a vzdeldvanie na rovnakom stupni
vzdelania.”
Standardy dodrZiavania zakazu segregacie vo vychove a vzdeldvani sa tykaju vietkych oblasti, ktoré
upravuje skolsky poriadok podla Skolského zakona (Zakon ¢. 245/2008 Z. z., § 153 ods. 1):

e vykon prdv a povinnosti Ziakov a ich zdkonnych zéstupcov v $kole, pravidla vzajomnych vzta-

hov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a dalSimi zamestnancami skoly,
e prevadzka a vnatorny rezim skoly,
e podmienky na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia deti a Ziakov a ich ochrany pred so-
cidlno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,
¢ podmienky nakladania s majetkom, ktory Skola alebo Skolské zariadenie spravuje, ak tak roz-

hodne zriadovatel.

Standardy dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdeldvani definujeme ako Standardy posto-

jov a hodnét a Standardy vyplyvajlce z definicie segregacie vo vychove a vzdelavani.
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Clanok 2

Standardy dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani

Standardy postojov a hodnét
Zakladnym predpokladom pre Uspesné zavedenie Standardov, ktoré zabezpecia proces prevencie,
¢i odstrafiovania segregdcie vo vychove a vzdeldvani je zasadny posun v oblasti postojového a hod-
notového nastavenia, kultivacie verejného diskurzu a medziludskych vztahov vsetkych aktérov vzde-
lavania, ktori prichadzaju na pode $kol do kontaktu so Ziakmi a posluchaémi.
Spolocnost 21. storocia potrebuje obcanov, ktori maju také hodnoty, postoje, schopnosti, poznanie
a kritické myslenie, aby mohli fungovat ako demokraticki a interkultirne kompetentni obc¢ania. Po-
stojové a hodnotové Standardy su definované na zdklade kltcovych ukazovatelov (deskriptorov),
ktoré boli vytvorené Radou Eurépy v dokumente Referencny ramec kompetencii pre demokraticku
kulturu. Deskriptory su popisy a vysvetlenia tykajuce sa konkrétneho Ziaduceho spravania vsetkych
aktérov vo vzdelavani:

e Zaobchadzat so vSetkymi fudmi bez rozdielu s reSpektom.

e Vyjadrovat Uctu vSetkym bez rozdielu a vnimat rozmanitost ako prileZitost a prinos pre skolu

pri priprave a realizovani aktivit vychovno-vzdeldvacieho procesu.

e Vyjadrovat druhym fudom uznanie ako rovnocennym ludskym bytostiam.

e Respektovat fudi rozneho vierovyznania.

e Respektovat fudi, ktori maju odlisné politické nazory.

e Prejavovat zaujem spoznat presvedcenia, hodnoty, tradicie a pohlady druhych fudi na svet.

e Davat priestor druhym ludom na vyjadrenie sa.

e Preukazat prebratie zodpovednosti za svoje skutky.

e OspravedInit sa, pokial niekomu ublizim.

e Vyjadrovat vblu a zadujem spolupracovat a pracovat s druhymi ludmi na presadzovani spolo¢-

nych zaujmov.

Standardy vyplyvajtice z definicie segregacie vo vychove a vzdelavani:

Skola a 8kolské zariadenie pri uplatfiovani Standardov dodrziavania zdkazu segregdcie vypracuje Plan
uplatfiovania Standardov dodrZiavania zadkazu segregécie vo vychove a vzdelavani a vyuZiva Meto-
dicku priruc¢ku desegregacie vo vychove a vzdeldvani vydanu Ministerstvom sSkolstva, vedy, vyskumu

a Sportu SR.
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a)

b)

Standardy priestorovej desegregacie:

Do vsetkych priestorov Skoly alebo Skolského zariadenia, uréenych pre Ziakov alebo poslu-
chacov, je umozneny rovny (nediskriminaény) pristup vietkym Ziakom a posluchaéom. Skola
alebo Skolské zariadenie nema priestory a budovy vyhradené pre jednotlivé skupiny Ziakov
vytvorené za ucelom ich vylucovania alebo nepripustného oddelovania na zaklade ktorého-
kolvek chraneného dévodu uvedeného v antidiskriminaénom zdkone.

Skola alebo $kolské zariadenie v ramci vychovno-vzdeldvacieho procesu vyuZiva priestory,
ktoré splfiaji normy stanovené regionalnymi Gradmi verejného zdravotnictva, pricom vy-
chovno-vzdelavaci proces Ziadnej zo skupin neprebieha v priestoroch, ktorych kvalita je vy-
razne rozdielna oproti inym priestorom.

Ak ma Skola alebo Skolské zariadenie v jednotlivych vekovych kohortach zastupenie ziakov
rézneho etnického, narodného alebo socidalneho povodu, farby pleti alebo iného chraneného
dovodu podla antidiskrimina¢ného zdkona, ma vytvorené triedy, v ktorych je vyvazené zastu-
penie Ziakov alebo posluchacov tychto skupin.

Standardy organizaénej desegregacie:

Skola alebo $kolské zariadenie ma nastavenu organizaciu $kolského vyuéovania a denny pro-
gram tak, aby nedochddzalo k vylu¢ovaniu a nepripustnému oddelovaniu niektorej skupiny
Ziakov a posluchacov.

Vsetky skupiny Ziakov Skoly a Skolského zariadenia maju stanovené rovnaké vzdelavacie Stan-
dardy, na zaklade ktorych pedagogicki zamestnanci, odborni zamestnanci a dalsi zamest-
nanci vytvaraju uéebné osnovy $kolského vzdelavacieho programu. Upravy je mozné realizo-
vat len u Ziakov, ktorym to urcuje individualny vzdelavaci program, individualny uc¢ebny plan
alebo poskytnuté podporné opatrenia.

Vsetky skupiny Ziakov a posluchacov maju umozneny rovny pristup k materialno-technic-
kému vybaveniu, u¢ebnym materialom a inym vzdelavacim poméckam vychovno-vzdelava-
cieho procesu prislichajucemu danému rocniku alebo stupnu vzdelavania.

Skola alebo $kolské zariadenie je povinné vyuzit vietky dostupné prostriedky, nastroje a me-
tédy, aby umoznila pristup ku vzdelavaniu v maximdlnej miere vSetkym skupindm Ziakov aj
v pripade krizovych udalosti v skole. Po ukonceni krizovej udalosti je $kola povinna realizovat
prislusné podporné opatrenia na kompenzaciu pripadnych vypadkov vo vychove a vzdela-

vani, ktoré nemohli byt v maximalnej miere rieSené pocas krizovej situacie.
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c) Standardy socidlnej desegregicie

« Skola alebo 3kolské zariadenie vyuZiva potrebné a dostupné inkluzivne podporné opatrenia
na podporu socidlneho zaclenenia Ziakov a posluchdcov a vytvaranie pozitivnej podporujlcej
socialnej klimy v Skole a Skolskom zariadeni, ktora prispieva k destigmatizacii a odstrafiovaniu
stereotypov a predsudkov.

o Skola alebo 8kolské zariadenie organizuje a podporuje programy neformalneho vzdelavania
a mimoskolské aktivity smerujlce k vytvoreniu priaznivej socidlnej klimy a interkultdrneho
porozumenia v ramci Skoly alebo Skolského zariadenia, medzi Ziakmi ako aj rodi¢mi.

o Skola alebo ¥kolské zariadenie prijima, vzdeldva a vychovéva vietky skupiny Ziakov a poslu-
chacov podla platnych pravnych predpisov bez vylucovania a nepripustného oddelovania
na zaklade akéhokolvek chraneného dévodu uvedeného v antidiskriminaénom zakone.

e V skole alebo Skolskom zariadeni neexistuju procesy, postupy a usporiadania (ani na Urovni
tried), ktoré vyluc€uju alebo nepripustne oddeluju skupiny Ziakov alebo posluchacov na za-
klade akéhokolvek chraneného dévodu uvedeného v antidiskrimina¢nom zakone.

o Skola alebo 3kolské zariadenie umozriuje vietkym skupindm Ziakov a posluchacov, aby sa
pre napliianie a rozvoj svojho potencidlu zapéjali do aktivit a sutazi, ktoré sama organizuje,
alebo su skole a Skolskému zariadeniu sprostredkované, a aktivne ich k tomu motivuje a pod-
poruje.

o Skola alebo $kolské zariadenie pri hodnoteni Ziakov alebo posluchacov nekond diskriminacne
len na zéklade ich prislusnosti k niektorej socidlnej alebo etnickej skupine alebo iného chra-

neného dovodu podla antidiskriminaéného zakona.

Clanok 3
Zaverecné ustanovenie

Tento dodatok je platny v plnom rozsahu od 1. februara 2025.

V Bratislave 29.1.2025
Mgr. Dominika Napova

riaditelka Skoly

Prerokované v pedagogickej rade dna: 15.1.2025
Prerokované s radou sSkoly dna: 24.4.2025
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